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1. Einflihrung

HG-PM wurde konzipiert fiir kleine und mittlere Unternehmen, deren Arbeitsbereich sich

mit ,Beratungsbiiro/Dienstleister” beschreiben lasst.

Fir diese Unternehmen stehen mit HG-PM alle notwendigen Arbeitsmittel fiir die Kosten-
erfassung, Rechnungsstellung und das Controlling der bearbeiteten Einzelprojekte wie des
Gesamtbetriebs zur Verfligung. Bearbeitungsments fiir allgemeine Verwaltungsarbeiten
wie Auftraggeberverwaltung, Lieferanten- und Rechnungsverwaltung, Mitarbeiterverwal-

tung, Urlaubsverwaltung, Reisekostenabrechnung und Kasse sind integriert.

Die vorliegende Kurzbeschreibung ist analog der Struktur der drei Saulen des Leistungs-

spektrums in nachfolgender Abbildung aufgebaut.

graue Sdule
griine Saule

blaue Saule

Stammdaten Kapitel 2
Projektdaten (Vertragsdaten,
Kosten-/Leistungserfassung) Kapitel 3
Controlling und Auswertung
der erfassten Daten Kapitel 4

Lieferanten

Mitarbeiter

as I-1C=-PM Prozessablaufe

Auftraggeber

—_—

—»  erfassung

—_—

Kalkulation/
Angebot

Projekt/
Auftrag

¥
Kosten-/
Leistungs-
Zeiterfassung

Reisekosten-
erfassung

Interne
Stiickleistungen

Lieferanten-
leistungen

Abbildung 1-1: HG-PM Prozessabléufe
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Mit HG-PM ist eine komfortable, EDV-gestiitzte Verwaltung eines Beratungsbiiros/Dienst-
leisters nach eigenen Vorstellungen und Schwerpunkten maoglich. Die differenzierte Rech-
tezuweisungen fir jeden einzelnen Nutzer ermoglicht eine genaue Steuerung der Nut-
zungs- und Informationstiefe des Programms.

Aus den erfassten Kosten/Leistungen sind tber Abfragen fiihrungsrelevante Informationen
zu Steuerungs- und Controllingaufgaben in Sekunden ,auf Knopfdruck” zu erhalten

Zentrum, Ausgangspunkt und Basis aller Prozesse in HG-PM ist das Projekt verkntipft mit
einem Vertrag (Projekt/Vertrag).

HG-PM arbeitet nach dem Prinzip, dass alle im laufenden Betrieb anfallenden Arbei-
ten/Leistungen/Kosten erfasst werden und verursachungsgerecht den jeweiligen Projekten
zugeordnet werden.

Die notwendigen Strukturen (Kostentrager) dazu werden in den Projekten bzw. diesen zu-
geordneten Vertragen angelegt. Zu jedem Projekt muss mindestens 1 Vertrag angelegt
werden. In den Vertragen selber wird tber die Anlage der einzelnen Positionen das ei-
gentliche Gerdist fiir alle Buchungen angelegt. Uber diesen ,Schliissel“ erfolgt jede Zuord-
nung in HG-PM.

Auch die ,Verwaltung des Biiros” wird als ein eigenes Projekt definiert und entsprechend
angelegt. Es dient der Bereitstellung der Logistik zur Abwicklung der eigentlichen (produk-
tiven) Auftrage (Projekte/Vertrage), mit denen das Unternehmen am Markt agiert. Alle
diesbeziiglichen Leistungen sind konsequent diesem Projekt zuzuordnen. Dieses kann
vollstindig nach eigenen Vorstellungen strukturiert werden und ist nicht von finanzbuch-
halterischen Zwangen abhangig.

Die Ubergabe der Daten von in HG-PM erzeugten Rechnungen und dort erfassten Liefe-
rantenrechnungen an gangige FIBU - Programme ist ebenfalls integriert.

Als Grundlage fir das Arbeiten mit HG-PM sind folgende Basisdaten anzulegen:

e Mitarbeiter mit Arbeitszeitmodellen und Kostensatzen

e Auftraggeberdaten

e Lieferantendaten

e Leistungsbezeichnungen (Katalog) und Kostensatz der Leistungen, die intern erbracht
werden

e Firmenwagen

e Spesensdtze

e Jahreskalender

Festlegung der Zugriffsrechte fiir einzelne Mitarbeiter

Diese Daten sind in jedem Unternehmen vorhanden, meist jedoch nicht in einem Pro-
gramm zusammengefasst.

Direkt aus und mit den in HG-PM erfassten und erzeugten Daten werden Word-
Dokumente fiir zu verschickende Angebote an die Kunden, endgiiltige Vertrage, Auftrags-
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bestatigungen, Rechnungen, Mahnungen sowie Wochenberichte der Mitarbeiter erzeugt.
Nachbearbeitungen sind nicht notwendig.

EHG—PM Hauptmenii

=101
HiE-PM Abmeldung 7
r Projektverwaltung — Mitarbeiterverwaltung
~ Auftrag A & “Rech [Effs

Projekte [Mertrage) Projektkosten

Rechnungen Abwesenheit
) Leiztungsstand Zahlungen Urlaub ¢ Oberstunden
— Kosten-/Leistungserfassung ———
\Wochenbarichte Projektanalyze M ahnungen o
Reizekostenerfaszsung Projekte [Vertrage] Rechnungzabfragen Arbeitzzeitanalyze
Interne Stiickleiztungen ‘Wertrage [Positionen] FIEU-E=part Reizekostenabrechnung
Fremdleistungen Auftragsbestand Mitarbeiterauslastung
K.aszenausgang Fremdleistungen Pl ity @ EA

K.aszeneingang Kasse

~Administration / Sta datenverwaltung

—C Tk

Einztellungen Auftraggeber Leistungskatalog |

Rechtevergabe Lieferanten I P | = P M

Projektkosten umbuchen Hitarbeiter

Beenden

[HG-PM - 1.1.111 [fic - Christoph Fichtner | 07.06.2006 13:07

Abbildung 1-2: Hauptmeni HG-PM
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2. Stammdaten

2.1 Auftraggeber

In diesem Meni werden die Daten der Daten der Auftraggeber angelegt und verwaltet.

Es werden die Standarddaten zu Adresse, Kontakt und Ansprechpartner gespeichert.

Von der Auftraggeberadresse abweichende Rechnungsanschriften konnen ebenfalls ange-
legt werden. Diese werden automatisch bei der Rechnungserstellung tibernommen.
Steuergruppe und Abrechnungsbedingungen fiir die Rechnungsstellung werden hier eben-
falls zugeordnet.

Dartiber hinaus kann der Auftraggeber tber Bemerkungen, Kategorien und Bewertung
noch klassifiziert werden.

nach Art  (gewiinschte Sortierungen )

nach Kategorie (= Bewertung sehr gut —schlecht).

Der Import von Daten aus Outlook wie auch die Ubergabe der Daten an eine FIBU
Schnittstelle ist realisiert.

EHG—PM Auftraggeberverwaltung ;IQIEI
— Aul ber [Rech d 1 A h
[Fifzer [Rauheim Cansuit | Heu [oniede — [Hen x| [Tl |Dr-Ing. =l
Firmnierung [max 4 |Rauheim u. Partner — I\/Dmame IHi.idiger |Nachname IHauheim
cilenl] Conzult GrbH EBearbeiten
- [Telefon 1 +43 2839 3562 20 [Telefon2
[Eufirzagebems [=7 f&ID 110 Atbrechien JFa< [ +43 2833 3862 11 [Mobiteletefon [+43 171 7209245
IEllassez‘H I IBergstraBe |34 S IE il Ir tauheim@raubeim-consult. de
|F'LZ!DrlfLand |5TBS3 |M'u'h|hausen |Eundesrepublik Deutse |7 = lAbleiIumg |Buchhallung =l
Ensttach fiir &/
[PL=PiPastiach —[57533 |s5278 I cgfwgg dE:' Speichem | Abbrechen
IE il Iknmlakl@lauhe\m-cnmsult de
|\ntemet Iwww.rauhaim-consu\l.da — Abweichende Lieferad: |
[Teteton [+49 2809 3552 0 s [+a0 2099 356 10 [# | sbweichende lieferadiesse
|Mobillelefom | FiBulD |1D11D Firmizring Fiauheim u. Partner
= Internet Consult GmbH
}All IIng.-BurD j
[Strassa/Hausnr. [ Uferstraie 254
IKategone IA j wiederherstellzn IPLZfEI e I — |
s T | [P=riftand— [5rass Miirhausen [Bundesepubik. 7]
Lischs
e | Loschen JFLEFIPasttach 57633 35277
A hoart
Hr._[Aniede [ Titel [Wormame [Machname [Telefon 1 [Telefon2 [Mobiltelefon [Fax [Email Heu
1 Herr Dr-lng Riidiger Rauheim +49 2899 3562 20 +49171 7809245 +49 2899 3562 11 rrauheim@auhein-c Eontb
2 Frau Chiistel Haumarn +49 2899 3662 30 chaumann@ravhein| | 2o EE |
3 Her Dr. Morbert Schreider +49 28399 3562 21 +49 171 2368934 +49 2833 3BE212 | n.schneider@rauhein|  Wisderderstelen
Laschen
— Bemerkungen
D atum |Z=it | Bemerkung Heu
17.03.20068 10:4353  ab 2008 alle abrechnungsielevanten Kontakte Uber Rauheim . Partner Consult GmbH, Bergstrale Bearbet
05.04.2000 145708  Auftraggeber wurde neu angelegt ﬂ
‘Wiederherstellen

Loschen

FIBU-E sport Dutlookd mport Drucken | Schliefen |

Abbildung 2-1: Menii Auftraggeber / Stammdaten
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2.2 Lieferanten

In diesem Meni werden die Daten der Lieferanten angelegt und verwaltet. Neben den
Adressdaten, Ansprechpartnern konnen zusatzlich noch weitergehende Informationen als
Bemerkungen wie auch die Kontoverbindung gespeichert werden. Der Lieferant kann -
ber Bemerkungen, Kategorien und Bewertung ebenfalls noch klassifiziert werden.

nach Art  (gewtnschte Sortierungskriterien)
nach Kategorie (= Bewertung: sehr gut —schlecht).

=
r~ Lieferant Ansprechp
[Fizet JLehmann k& = Heu Jorvede — [Hen =]
Firmigrung [max. 4 [ ohmann KG — |Tite| |D|pl -Betriehswirt
eilen] \emwaltungsgesellschaft Bearbeiten IV IK‘ ‘N n IL "
orname aus achname anmann
Ahrechen [Telefon T 0678/556530 [elefon 2 [o578/5586312
|Kundennr | P—— IFAx |05753555531 Mobitel |
ISlrasseJH SR IBulgelmelstal-l_lImch-StraBe I1 £o IEmail Ik.Iohmann@lDhmannverwallungsgese\lschaft de
|PLZ.JD|ULand |88875 |Ahrberg |Bumdesrapubhj
|PI2F'f.fF'ostfach I I Speichern | Abbrechen
|Telafun |DST21 5071 5263 |FA>< |DS721 -8071 5009
= r Bankverbind
|Mob|\le\efun |
|Emai\ |Iohmann@verwa\tumgsgesellschaft.de IKIEditilﬁSlilut I
Ilntamel Iwww.lohmannvelwallung.de IBankIeitzahI I onta-r
- Wiederherstellen
F\ll IKBInE Angabe j I —
IKategnrie IKelne Angabe =l Ligschen l\/erwendungszweck |
|Nr |Anrade |Tit5| |Vnmame |Nachname |Telefnn1 |Talefnn2 |Mnhi\te\efnn ‘FAX |Emai\ I L
1 Her Dipl.-Betiebs Klaus Lohmann 0678/556630 0E78/5566312 0E578/556637 k.lohmann@lohman| Bearbeiten

wiederherstellen

Lezchen
 Bemerkungen
|Mr._ | Datum |Zit | Bemerkung I L
1 02062005 |11:42:58 Lieferant wrde neu angelegt Bearbeften

wiederherstellen
Lezchen

Drucken | Schiiefen |

Abbildung 2-2: Menii Lieferanten / Stammdaten

2.3 Mitarbeiter

Jeder Mitarbeiter, dessen Leistungen mit HG-PM erfasst werden sollen, muss mit seinen
personlichen Daten zu Adresse, Geburtsdatum, Ausbildung erfasst werden. Zusatzlich
werden fur die Reisekostenabrechnungen die PKW-Kennzeichen und die Bankverbindun-
gen eingepflegt.

Ihm ist ein Kiirzel, eine Qualifikation, die den entsprechenden Verrechnungssatz zuweist,
ein interner Kostsatz, der Einstellungszeitraum, sein Arbeitszeitmodell sowie ein Berechti-
gungsprofil fiir den Programmzugriff in HG-PM zuzuweisen.

Alle relevanten Daten eines MA sind auf einer Bildschirmmaske dargestellt.
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PNr.: Auftraggeber
I_I< _: 03008 HG-PM Leistungsbeschreibung Internetstruktur 07.06.2006  Seite 6
Ein Standardmitarbeiter hat voreingestellt Zugriff auf die Wochenberichtserstellung, Reise-
kostenverbuchung und Ansicht der Projekte/Vertragsstruktur. Es ist jedoch auch eine sehr
differenzierte Rechtevergabe fiir jeden einzelnen Mitarbeiter moglich, die aus der Band-
breite mit Zugriff auf alle Ebenen bis zum einfachsten Nutzer, der lediglich seine eigenen
Stunden verbuchen kann, wihlbar.
Im unteren Bildschirm ist eine tabellarische Ubersicht der Mitarbeiter dargestellt. Aus-
wabhlkriterien dieser Mitarbeiterliste sind in der tibergeordneten Combo Box anwihlbar.
=T
— Mitarbeiterdaten ¥on Herrn Dr.-Ing. Walter Meierhofer ~ Aktueller Eil {[[ il r Aktuelle Qualifikation
Janrede [Herr ~|Titel Jor-na. = |GF - Geschaftsfiihrer
I\/Drnﬁme |Waher |seitdem|m 081932 |bis zum |unbefristet |seitdem|m 011980 |bis zum |unbefristet
|Nﬁchname |Meierhnfer EBearbeiten | Bearbeiten |
|Geburtsdatur|[01.01.1855  [Kiirzel [mei
- - i~ Aktueller Kost i~ Aktueller ¥ h
P\usb\ldung |Bau|ngen|eur
[Priv. KFZ-KZ  [<v-2Z 123 | |
|Strasse,fNr. |Tesiwegem m |Neﬂ0 Kostensatz |?D€ |Neﬂ0 Werrechnungssatz |?D€
|PLZ,"O|1 |98?53 |E|erghausen |sendem|EH.El1.2E|D4 bis zum |umbefr|stet |sendem|EH.El1.2E|DE bis zum |umbefr|stet
fTelefon  [089-36452  [Teleiex]Do5-36453 Beateten |
JMobitelefan [0171-7526156 [Email |mei@giessende | _akwelles Arbei P ~Weitere Eigenschaften
n =0
— Bankverbind |Eezemhnug IVDIIE Stelle .
[Kreditinstiut_[Testoank [eeitderm:  [01.08.1332 e Heateften
[Bankieitzanl [39300000 gl din Seldniss Boaooten | — Abbrechen
|K0nt0nummer|?894563 IMo [Di [Mi [Do [Fr [Sa [So [Summe IWEIgStB e
[Reterenz | [Bo0 B0 B0 B0 BO0 000 000 4000 [CieRen - BERIER
~ Liste
IVDrﬁUSWﬁN IZurZeitemgestthe titarbeiter j
Hr [&niede [Hame [ Geboren am [ Ausbild [ Qualifik. [Kiizel [Kfz [Bankverbindung -]
@ [Hen D Bergmann, Peter 01.01.1975_| DiplPhysiker FMi  |be |Wr-ZZ123 | Testbank BLZ.: 33900000 KNi.. 1234567
(4 |Hen Diorfmann, Yolker 01.01.1971 | Dipl -Geogr, WP dor wrE2 133 Testbank BLZ.: 39300000 KMr.: 1234567
5 |FauDr Eisleben, Marina 01.01.1953 | DiplIng. & WP [eis  [Wr-ZZ2123 | Testbark BLZ.: 33300000 KNi: 1234567
B |Hen Erbenfeld, Hermnann 01.01.1983 | Dipl-Geal WP |eb  [Wr-ZZ123 | Testbark BLZ.: 33300000 KNi. 1234567
(@ |Hen Fichtrer, Christoph 01.01.1980 | Dipl.-Geal WP fic: w722 123 Testbank BLZ.: 99900000 kM. 1234567 —I
(& |HenDr. Gerschlauer, Bernhard 01.01.1950 | Dipl -Geal GF ger V2L 133 Testbank BLZ.: 99900000 kM. 1234567
(9 |Hen M angersdorf, Hartrut 01.01.1980 | Dipl.-Geal WP ma w722 123 Testbank BLZ.: 99900000 kM. 1234567
A0 | Herr Dr.-Ing. Meierhofer, ' alter 01.01.1955 | Bauingenisur GF mei w722 123 Testbank BLZ.: 93300000 KMr.: 7834563
(A1 | Hen hdiiller, Ortwin 01.01.1971 | Dipl -Ing. Agr, TF il V2L 133 Testbank BLZ.: 99900000 kM. 1234567 =
< o
Laschen “wWiederherstellen Drucken Schliefen |
Abbildung 2-3: Mitarbeiter / Stammdaten
P:\Pro2003\03008\Internetauftritt\Entwuerfe HG\Leistungsbeschreibung Internetstruktur.doc © Biiro HG GmbH



PNr.: Auftraggeber
I_I< _: 03008 HG-PM Leistungsbeschreibung Internetstruktur 07.06.2006  Seite 7

3. Projektdaten

3.1 Strukturierung in HG-PM

In den Projektdaten sind alle Eingaben zu Angebot, Auftragswesen, Vertragsabwicklung
sowie Kosten und Leistungserfassung zusammengefasst.

Die Struktur aller zu verbuchender Vorgange in HG-PM wird in den Projekten und zuge-
horenden Vertrage erstellt. Dazu werden die einzelnen Projekte mit Projektnummer und
zu jeder Projektnummer mindestens 1 Vertrag angelegt.
Die Projektnummer ist fortlaufend numerisch. Die Anzahl der Vertrage unter einem Pro-
jekt ist unbegrenzt. In den Vertragen werden in den Positionen die einzelnen Leistungen
beschrieben und so die Struktur des Projektes vom Angebot tiber die Kosten und Leis-
tungserfassung bis zur Rechnung angelegt.
Gliederungsebenen:
Projekt  Projektnummer mit Vertrag 1 Vertragsnummer 1, 2, ff
Positionen  Hauptpositionen und 3 weitere untergeordnete Ebenen fir die
Strukturierung der Leistungen

3.1.1 Projekt/Auftrag/Vertrag

In diesem Menl werden die fiir die Abwicklung eines Projektes/Auftrags notwendigen
Grundlagen angelegt.

Es werden die Projekte und Vertrage benannt, Auftraggeber (Auswahl aus bestehendem
Datenpool oder direkt neu angelegt), Bearbeiter, Projektstatus, Abrechnungsbedingungen
zugeordnet.

Auftragseingang und Abschluss eines Projekt/Vertrages wird ebenfalls in diesem Menu
verwaltet. Dies erfolgt tiber die Zuweisung eines Status (Angebot, laufendes Projekt =
nach Auftragserteilung, schlussgerechnet bzw. endgiiltig abgeschlossen) und entsprechen-
de Eingaben zu Auftragseingang.

Mittels ,,Auftragsbestitigung” konnen automatisiert die Auftragsbestitigungen als Word-
dokument erstellt werden.

In einem weiteren Untermenti ,,Angebot erstellen” wird mit den einzelnen Positionen das
eigentliche Angebot/Vertrag (s. Angebot/Kalkulation) angelegt. Jeder Position wird ein
Erloskonto/Arbeitsfeld zugeordnet werden, um auch projektunabhangige, tibergeordnete
Auswertungen der erfassten Daten zu ermoglichen.
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Ein hilfreiches Planungstool der Mitarbeiterauslastung kann hier tber , Mitarbeiterstun-
denplanung” abgefragt werden. Es gibt eine Ubersicht der in diesem Projekt/Vertrag zum
Einsatz kommenden Mitarbeiter.

EHG—PM Projektyerwaltung ] |
 Projekt
|Prajekmummer | [T ~|[EZweigstelle |Gieken = Wy
|Projekthezeichnung [Erkundung. Berstung CR-Belastung im Stadigebiet [ieerielizn
[Erluterung (intem) | Abbrechen
Speichem
 ¥Yertrag zum Projekt ¥ kondi
I\/ertragsnummer |6 | Aufragshestatigung |Datum der Auftragshestatigung |16 062005 |Mw5t - Satz | 16 | 3% Meu
I\/ertragshezeichnung |CKW—MDh\Iisierung arn Altstandort Sonnenweg |Nehenkosten | E|% EBearbeiten
|Er\auterumg {interm) | |Rabatt | 0.00 | £ Abbrechen
P\uﬂrﬁggeher |Kembe|g Produktionsaeselschaft j Heuer AG IAquertigungen I 1 Btk Speichem
I\/e rragsstatus ||aufendar Yerlrag j |Kc|nditiunen |n1 450%0 j
|PrDjekweranm0 rlicher |Meierhnler, “wialter, Dr-Ing j |PrDJektbearbe\ter |Dnrfmann. Wolker j |Sonstiges =] Kapieren
[Kastenstelle [Eeratungslistung - 20 | [Eréskanto Lmwset: - @403 =
Jihr Zeichen [6r2 [Nachricht [Auftrag] vam [30.05.2005
|Unser Zeichen J00001/5 lz/esc Jangehatsdaturm |05 062005
|E\gen\ew51ung | 460860 |Fremd\e\51ung | E172,00
|Gesamtleistung | 1066060 [Bearheitungsdauer | ahf 01052005 [his| 0107 2005 =
VNI, | Vertragsbezeichung | Angebotsdatum \ AB-Datum | Auftragsbestatigung | Vertragsstatus \ Eigenleistung \ Fremdleistung | Ma&-Zeit
1| Erkundung von CEW-belasteten Flachen im Stadtgebiet 08.07.2004 14.03.2000 Ja schlussgerechnet 20.000.00& 5.000,00 £ Mein
2 |Ing.-Leistungen Piumpversuch Brunnen X 08.07.2004 - Mein Angebot 0noe 0noe Mein
3 | CKW-Sanierung Sonnenweg 27.10.2000 20.02.2002 Ja lautender Vertrag 154.000,00 £ 30.000.00€ Ja
4 | Ing.-Leistung Erkundung Firmengelande ‘Waldstalbe 08.07.2004 - Mein kein Auftriag nooe oooe Mein
5 |Fachtechnizche Beratung CKAw-5 anienung 5 onnenweg 26.08.2004 Mein Angebat 000& 0noe Mein
53 C ohilisienung am Altstandort Sonnenweg 06 05 06.06. 2005 Ja lautender Vertrag 4.50 E. Mein
M'ta"ﬁgﬁﬁzndm' Angebot dffnen Aultragzbestatigung Angebot erstellen Schliefen

Abbildung 3-1: Projekte(Vertrdge)

»Angebot offnen” 6ffnet das Worddokument des Angebotes, nicht das Angebot im Pro-
gramm

3.1.2 Angebot/Kalkulation

Im Untermeni ,Angebot erstellen” des ,Projekte (Vertrage)” Meniis wird die eigentliche
Struktur des Angebotes erstellt und die Kalkulation durchgefiihrt. Dies erfolgt tiber die An-
lage der einzelnen Positionen und deren Spezifikationen (Positionsbezeichnung, Menge,
Preis, Abrechnungsart etc.) angelegt.

Dies ist das Herzstiick von HG-PM, da die Positionen die Basis der Kosten- und Leistungs-
erfassung, der Rechnungsstellung und aller projektspezifischen Analysen sind.
Anderungen, die sich bei Vertragsabschluf ergeben, Erganzungen im Auftrag wihrend der
Abwicklung werden ausschlielich in diesem Men durchgefiihrt.

Voreingestellt ist die Position 0, die fiir nicht abrechenbare Leistungen (z. B. Aquise, pro-
jektspezifische Verwaltungsarbeiten, Rechnungserstellung u. 4.) reserviert ist. Sie wird nur
in den internen Abfragen zu Kosten, Projektanalysen etc. dargestellt, nicht in Dokumenten
wie Angeboten oder Rechnungen.
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HG-PM bietet 3 Wege der Angebotserstellung:

1. Ubernahme eines bereits bestehenden Angebotes, das dann fiir den aktuellen Fall an-
gepasst wird. Die Moglichkeit hierzu er6ffnet sich nach Anwahl ,Angebot bearbeiten”.
Es kann sinnvoll sein, sich Musterangebote (unter dem Verwaltungsprojekt) anzulegen
und diese dann hier zu tbernehmen.
Neuanlage eines Angebotes, wobei Position fiir Position neu erstellt wird.

3. Auswahl und Ubernahme von Positionen und/oder deren Kombinationen aus dem
vorab angelegten Leistungskatalog (entspricht einer Artikelliste).

Fir das Neuanlegen und/oder die Bearbeitung der Positionen sind folgende Eingaben er-
forderlich:

> die Positionsnummer 1.x ff.

Die Positionsnummern in HG-PM sind programmtechnisch bedingt ausschlieflich nume-
risch. Da nach aullen fallweise alphanumerische Bezeichnungen bendétigt werden, gibt es
unter “Pos. Nr. extern” die Moglichkeit, diese fiir die Ausdrucke anders zu benennen.

» die Abrechnungsart: Hier sind 6 Abrechnungsarten auswahlbar (Alphabetische Rei-
henfolge).

1. Auf Nachweis: es mussen alle Leistungsarten, die hier abgerechnet werden sollen
aus einem Katalog der im Unternehmen definierten Leistungsarten ausgewahlt wer-
den. Dies erfolgt tiber die Auswahl in einer Listbox. Voreingestellt sind alle im Pro-
gramm angelegten Leistungsarten.

2. Direkteingabe Anzahl: Bsp. 5 Stiick (diese Abrechnungsart nur auswahlen, wenn kei-

nerlei Nachweis der Leistung erfolgen soll und erst bei der Rechnungsstellung die An-
zahl direkt eingegeben wird. Bsp. Berichte oder auch Szenarien, hier gibt es 1 Bericht
oder auch beispielsweise x Quartalsberichte, deren Anzahl erst unmittelbar bei Rech-
nungsstellung eingegeben wird.

3. Pauschal
4. Stickleistung: diese Abrechnungsart ist zu wahlen, fiir alle Leistungen, deren An-

zahl durch die Kostenerfassung im Programm verbucht werden und fiir die ein Leis-
tungsnachweis erbracht werden muss. Das konnen sein: MA Stunden (erfasst tiber
Wochenbericht), Analysen, Bohr- Sondiermeter (beide {iber die Fremdrechnungen o-
der Interne Stiickleistungen erfasst). Die Spezifikation dieser Stiickleistung (Std., [fdm,
km, o. a.) erfolgt im Eingabefeld ,Leistung” s. u.).

5. Uber unterge. Pos.: Diese Position ist selber nicht abrechenbar, sondern ausschlief-

lich den nachfolgenden abrechenbaren Positionen mit Abrechnungsarten 1 bis 4 -
bergeordnet.

6. HOAI Angebote: Die Moglichkeit Angebote oder Teile von Angeboten nach HOAI zu
erstellen ist Giber ein weiteres Untermeni hier integriert.

> die Beschreibung der mit der jeweiligen Position zu erbringenden Leistung erfolgt im
,Kurztext” (2 Zeilen). Dieser wird bei Abfragen (z. B. Projektkosten etc. und der Rech-
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nung ausgedruckt. Umfangreichere Erlauterungen sind im Feld ,Langtext” einzugeben.
Dieser wird nur im Angebot dargestellt.

» die Leistung: hier ist die Art der Leistung, die in dieser Position erbracht wird, aus ei-
nem Auswahlfenster auszuwahlen. Diese Leistungen sind vorher fiir das Programm de-
finiert worden und in der Bearbeitung vom Nutzer nicht veranderbar.

Folgende Leistungen sind voreingestellt und auswahlbar:

- Std.  die Stunden der MA HG werden (iber den Wochenbericht erfasst

- km km werden tber den Wochenbericht erfasst

- ifdm  Bohr- oder Sondiermeter werden (iber die Fremdrechnungen erfasst

- Stck.  werden (ber die Fremdrechnungen erfasst, wenn z.B. Laborleistungen, Pro-
benahmen, Anfahrten, TWA, Szenarien, Tagwerke oder sonstige Stiickleis-
tungen angeboten sind.

Die Liste ist unter ,Einstellungen” (s. Einstellungen) beliebig erweiterbar

> der Einzelpreis der Leistung

> die Menge/Anzahl
Weitere Angaben zur Position wie Eventualposition, Abrechenbarkeit der Position,
Nebenkosten in % auf die einzelne Position sowie die Zuordnung zu Erl6skonten (Ar-
beitsfelder) u. Kostenstellen sind ebenfalls auszuwahlen bwz. einzugeben. Logische
Voreinstellungen sind vorgenommen, z. B. bei Positionen, die als Abrechnungsart -
ber untergeordn. Pos.” beinhalten ist hier automatisch das Feld Pos. ,nicht abrechen-
bar.” eingestellt.

Nach Eingabe dieser Daten wird sofort der Angebotspreis dieser Position berechnet und
zur Gesamtsumme aufsummiert und in der untersten Zeile dargestellt. D. h. die finanzielle
Auswirkung jeder Anderung in einer Position ist direkt im Angebotspreis dieser Position,
in der betreffenden Hauptposition sowie fiir das gesamte Angebot ablesbar.

Die erstellten Positionen des bearbeiteten Vertrages werden in der unteren Bildschirmhalf-
te in einer Tabelle dargestellt. Bewegen innerhalb bereits angelegter Positionen kann tber
Pfeiltasten, Scrollen oder Maus erfolgen. Durch Fettdarstellung der Hauptpositionen und

deren Zwischensummen ist eine optische Strukturierung in dieser Auflistung gegeben.

Einfigen von Positionen, Umbenennungen und Verschiebungen sind immer moglich.
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BHG*PM Angebot - Projekt-/Yertrag Nr.: D00D1_6 o ] 5[
~ Mebenkosten
|Posr Intern 1.3 [Pasr Extern [1.3 [Eraskanta  [Umwelt - 8403 =l Meu
[rbrechnungsan [Stiickleistung 7| [Kastenstelle [Beratungsisistung - 20 = Eearbeiten
Furetet [Fiirvom A angeordnete Arbeiten und im Falle un- |Leistung |5 | [EPNetm | 74,50 2hticchey
fwarhersehbarer Ereignisse (Fa. PPP Bahr) IMenge I 1,00 Speichemn
Langtext (2. B. durch Stillstand durch Stramausfall) die nicht =] INeankusten I 500 s LU s o
vorm AN zu vertreten sind, wird die Standzeit auf o Mitarbeiterzeiten
MNachweis wie folgtin Rechnung gestellt je Kol -Std. J¥ Eventuzlposition T
(1 MA) einschl. Gergtevorhalung I Pasition abrechenbar sestungska alog
j Position[en) loschen
_ Anaehotsiibersich
Pos. Intern | Pos. Extern Hurztext Abrechnungsart |Leist EP (Metto] | Menge GP [Metto) | EP Pos. NN % M Erlds- |Hosten- u
abrech. | sbrech.| Zet | konto | stelle .
L] L] Interne Leistungserfassungen Auf Hachweis DINA1({Farbe 0,00 0,00 0,00 Hein Hein 0,06 Hein 3400 10
DIHAT(s /W)
. DINAZ(Farhe
1 1 Leistungen Fa. PPP Bohr Uber unterge. - 0,00 0,00 4172,00 HNein Hein 0,06 Hein 3403 20
Pos.
11 11 An- w. Abtransport samtlicher Geréte und Stlckleistung Stk 119200 1,00 119200  Mein Ja 500 Mein 8403 20
Werkzeude
FirricttanfAbrittan der Aaustele (Fa PPP
1.2 12 Hydropuls-Einsstz zur Maobilisierung von Stlckleistung Stk 74500 400 298000  Mein Ja 500 Mein 8403 20
Schad-
sttfan ine TvoRetshrunn (Fa BEE Ak
etten und im Mein 8403
iiber unterge. - 0,00 0,00 2.000,00 HNein Hein 0,06 Hein 3403
fachtechnische Pos.
Raaleituna dureh Riiro HG
21 21 ie Taguwerk Stlckleistung Stk 500,00 4,00 200000  Mein Ja 5,00 Mein 8403 20
3 3 Probenahme und CKW-Analytik iiber unterge. - 0,00 0,00 2.000,00 HNein Hein 0,06 Hein 3403 20
mittels Pos.
Praussan CKW.Indicator il aistunaan i
|Angebnlssumme: 10.672.00€ Nebenkostensumme: 533,60€ |Gesaml (Netto): 11.205,60€ |Gesamt (Brutto): 12.998.50€
HOAl &rlagen drucken Angeb;tjgﬁé:.l'lunan Wortext Schiusstext ‘ Angebot SchliePen

Abbildung 3-2: Angebot

Ein hilfreiches Tool wurde mit der Planung der Mitarbeiterauslastung geschaffen. Es gibt
Uber das Schaltfeld ,Mitarbeiterzeiten” im oberen Drittel des Bildschirms die Moglichkeit,
direkt die Arbeitszeit der zum Einsatz kommenden Mitarbeiter pro Position fiir das Projekt
zu planen.

Ausdrucke zur Ubersicht der angelegten Positionen wie auch insbesondere der HOAI Po-
sitionen und Berechnungen sind (iber ,,Angebotspositionen drucken” bzw. HOAI Anlag-
gen drucken” aus diesem Meniu moglich.

Das eigentliche Angebot als Dokument wird nach Anlegen der einzelnen Positionen und
somit Niederlegung der Grundstruktur des Angebotes/Vertrages und der Zuweisung von
,Vortext” und ,Schlusstext” (Auswahl aus angelegten Standardtexten) als versandfertiges
Worddokument erzeugt. Dies ist eindeutig erkennbar, da die bekannte Word-Oberflache
aufgeht. Es erscheint dann ein Word-Dokument, das aus dem ausgewahlten Vortext, dem
Angebot (mit den Positionen, Anzahl, Preis, Zwischensummen, Endsummen, Nebenkos-
ten, MWSt. etc.) und dem ausgewahlten Schlusstext besteht. Das Worddokument wird an
entsprechend voreingestelltem Pfad dokumentiert. In diesem Worddokument des Ange-
bots konnen noch Layoutverbesserungen beziiglich Seitenumbruch, Fettdruck etc. vorge-
nommen werden, aber NIE Preise oder Anzahlen verindert werden, da diese Anderungen
nicht im Programm gespeichert werden.

Bei HOAI-Angeboten oder Angebotsteilen werden automatisch die notwendigen Ausdru-
cke erzeugt.
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3.1.3 Leistungskatalog

Mit der Moglichkeit der Anlage eines Leistungskataloges ist die Definition von Standardi-

sierten Leistungen und Abrechnungsbedingungen gegeben. Dies ermoglicht eine sehr

schnelle Angebotserstellung mit festgelegten Leistungen und Abrechnungsbedingungen

und dadurch ggf. auch Vorarbeiten bei der Angebotserstellung durch untergeordnete Mit-

arbeiter.

Im Angebot sind auch die aus dem Leistungskatalog ausgewahlten Positionen, wenn ge-

wiinscht, immer veranderbar.

BHG*PM Leistungskatalog

~ Lei K atal bearhail

=101

|Pos-r In [Erlaskanta  [irteme Verwaltung - 8400

|

Neu

[Abrechnungsart [Stiickleistung | [Kostenstelle  [Beratungslsistung - 20

=l

EBearbeiten

Kurztet |Tagessatz Geschaftsfihrer |LE|stung |Stk

Langtext =

[ |

| EPNeta | 130000

Ahbrechen

|Menge | 1

Speichem

|Nebenkc|sten | 5%

¥ Eventualposition
¥ Position abrech.

Lischen |

m
o

- Tagessatze - Uber unterge. Pos.
1 - Tagessatz Geschaftsfuhrer - Stiickleistung - 1 Stk » 1.300.00€ - E.P.
«-[[] 2 - T agessatz Wissenschaftliches Personal - Stickleistung - 1 Std. » 300,00 € - E.P.
- [[] 3 Tagessatz Technisches Personal - Stiickleistung - 1 5td. » 500.00€ - E.P.
«:[[] 4 - Tagessatz Hilfskrafte - Stickleistung - 1 5td. » 300,00 € - E.P.
- Beratungslsistungen - Uber unterge. Pos.
[ 71 - Geschatsfilhrer/Auftiagnehmer - Stiickleistung - 1 5td, » 70,00 €
-] 2 - Wissenschaftliches Personal - Stiickleistung - 1 5td. x 60,00 €
- [[] 3 - Technisches Personal/Sekretariat - Stiickleistung - 1 5td, « 40,00 €
«[] 4 - Fahrtkosten pro km - Stuckleistung - 1 km x 0,40 €
«[[] 5 - Gebiihren, Auslagen usw. - Auf Machweis - Euo, km, Std.
[ & - Beratungstermine, Ortstemine [inkl. Fahrtlkasten) - Stiicklsistung - 1Stk » 600,00 €
- Kostensitze fiir evll. Zusatzleistungen - Uber unterge. Pos. - E.P.
- Hydrogeologische Auswertung und Planerstellung - Uber unterge. Pos.
- Anerkennungsantrage - Erstellung und Listerung - Uber unterge. Pos

0|
]
=

)

B2l

- Gwhodellierung (Mumerische Modelle) - Uber unterge. Pos.
- Geldndearbeiten - Uber unterge. Pos.

noooo

-

Schliefen

Abbildung 3-3: Leistungskatalog

3.2 Kosten- und Leistungserfassung

Mit HG-PM koénnen alle Kosten und Leistungen, die im Unternehmen fiir die Bearbeitung
der Projekte anfallen, positionsspezifisch auf die Projekte erfasst werden. Dies geschieht

ber folgende Eingabementis:

e _Wochenberichte” die Stunden der Mitarbeiter werden erfasst
e, Reisekosten” die projektbezogenen Spesen und Fahrtkosten der Mitar-

beiter werden erfasst

e  Fremdleistungen” die Lieferantenrechnungen werden erfasst
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e interne Stiickleistungen”  Leistungen, die zwar durch Mitarbeiter in Stunden er-
bracht werden, jedoch als Stiickleistungen angeboten
und abgerechnet

Auch das Fiihren eines Kassenbuches ist mit HG-PM moglich. Einzahlungen und Auszah-
lungen in die Kasse werden (ber ,Kasseneingang” und ,Kassenausgang” erfasst.

3.21 Zeiterfassung der Mitarbeiterstunden

Die Erfassung der von Mitarbeitern geleisteten Stunden erfolgt im Menii ,,Wochenberich-
te” durch den Mitarbeiter selbst oder ggf. auch durch Dritte.

Vorgehen: Auswahl Mitarbeiter, Jahr, KW und Tag.

Dem Standardmitarbeiter ist nur der eigene Wochenbericht zuganglich. Die Verbuchung
der Leistung des Mitarbeiters erfolgt tiber die Stundenzuordnung nach Anwahl ,Leistungs-
eingabe” zu einer PNr., einem Vertrag und einer Positionsnummer. Die jeweiligen Kurz-
texte aus den Vertragsdaten erscheinen in den entsprechenden Feldern und minimieren
Fehleingaben. Auf Projekte/Vertrage mit dem Status ,schlussgerechnet” o. ,abgeschlossen”
kann vom Standardnutzer nicht mehr gebucht werden.

Die Eingabe dieser Daten erfolgt in den Eingabefeldern in der oberen Halfte des Men-
bildschirms. Die Darstellung der gebuchten Daten erfolgt tabellarisch im unteren Bereich.
Die einzelnen Tage sind mit unterschiedlicher Grauabstufung hinterlegt und dadurch gut
unterscheidbar.

Im Eingabefeld ,Bemerkungen” kann die erbrachte Leistung naher beschrieben werden.
Diese Angaben konnen, wenn detaillierte Beschreibungen der erbrachten Leistung not-
wendig werden, zusatzlich zu dem Standardausdruck des Leistungsnachweises (Datum,
Dauer und Bearbeiter) in der Projektkosten-Auswertung oder in der Rechnung ausgedruckt
werden.
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HAHG-PM wochenbericht o ] |
|M|tarbe|ter IGerschlauer, Bermhard, Dr. =l |Kurze\ Iger IOuallf\katlon IGeschaﬂsfuhrer
—~Datenerfassung
[Jahr[2005 = [kw [33 = [ Vom 26.09.2005 bis zum 02102005  [#ochenstunden | 50.00[h [Tagesstunden | 8.00 [h
Bearbeiten
Catum 30092005 = [Aufiraggeher tittlere Lahnaue
I I h 499 MW Abbrechen
|Pr0jektnummer |B7023 J |Pr0 ekt |Bewe\95|cherung Tiefhrunnen X N
Speichern
Nenragsnummerlli j I\/enrag lArheiten im Jahr 2005
Kari
|P05.— Murmrner |El j |P05.— [N, Extern IEI IPos.- Kurztexd |\meme Leistungserfassungen S2EEsh
|Stunden | 200 I'Fﬁtigkeit |WSG ~Antrag Miedermbery - GroBstein Caschel
Dratum [Phr_ JW.Hr |Pos Ni._|Stunden] Leistungbez. [ Abrechnungsart | Pos. Kurztent [Auftraggeber [ Bemerkung
27.09.2005 97023 4 5,00 Std Auf Machweiz Interme Leistungserfassungen WAL Mittlere Lahinaue  Termin bei Wwia Auentelden
28.09.2005 04075 D 0,50 5id. Al Machweis Interme Leistungserfassungen Gingsfeld, &mt fur Umwe Angebotzerstellung
28.09.2005 06000 41 1.00 Sd. Stiicklsistung Biiroorganisation HydroGeo-Giefen Div. Rechnungen, 45V, Tel etc

28.09.2005 97023 1 0,500 Std. Uber unterge. Po: | Vorbereitung, Datenerhebung, Ortstermin W Mittlere Lahnaue | Angebotserstellung

28.09.2005 | 57023 1 1.00 Std. Uber unterge. P Worbereitung, Datenerhebung, Ortsterming WA Mitllere Lahnaue | Stellungnahme zu dbwasserentsorgung im 'wei
28.09.2005 97023 0 5.50 Std. Auf Machweis Interne Leistungserfassungen WA Mittlere Lahnaue | 'WSG-Antrag Miedemberg - GroBstein
29.09.2005 97023 1 1,00 Sid. Uber unterge. Po: Yorbereitung, Datenerhebung, Ortstermin WA Mitere Lahnaue  Auswertung der Abflussmessungen
29.08.2005 97023 0 7.00 St Auf Machweis Interne Leistungserfassungen WAL Mittlere Lahnaue  WSG-Antrag Miedemberg -GroBstein
29.09.2005 97023 1.00 Std. Auf Machweis Inteme Leistungserfassungen WA Mittlere Lahnaue  Endfertigung Deckschichtengutachten S pange

30.09.2005 | 0B000
30.09.2005 06000

IReiseszten

Datum |PHr | V M. [Pos.Ni._| Pos Kurztest | Auftraggetier |_ Reisebeginn| Reiseends| Reisezeit| Verpf, Pausch.| km|__ Spesen|Bemerkung
26.09.2005 05015 1.4 Fahrtkosten km Ringier Gruppe Felc 18:00 00:00  BO0hK onoe 470 0,00 € Faht zur Gemeind|
27.09.2005 04075 Elslellumg und Lieferung des Modellbericl Glngsleld Amt fidr LI 0 1300k F0aE 2400 54, UU € Temmin bei e

41 0.50 5Std. Stiicklsistung Briiroorganisation HydroGeo-Giefen A5y, BO, Tel. etc.
Std. Auf Machweis Mitaibeiterbesprechungen HydroGeo-Giefen MA-Besprechur
eis | Inteme Leistungs BN Mittlere Lahna

- [[EPYP IR R PR S P B Y Y

1.00] Stk Shiickleistung chaftliches Personal tlere Lahnaue | Taguerk

Stlickleistungs-
position laschen

I [HG-PM - 1.1.114 [fic - Christoph Fichtner [ 09.06.2006 | 10:59
Abbildung 3-4: Wochenbericht

Abwesenheit Reisekosten Dirucken Kalender Schiigken

Eine hilfreiche Funktion bei Unklarheit der einzugebenden Positionsnummer kann bei
Eingabe dort mittels F2-Taste aufgerufen werden. Dadurch wird die tabellarische Darstel-
lung des gesamten Projektes/Vertrages eingeblendet und die Orientierung in den angebo-
tenen Leistungen ist in einer Ubersicht moglich. Eine dort ausgewahlte Positionsnummer
(Anwahl, graue Hinterlegung erscheint) wird bei beim SchlieRen dieses Fenster automa-
tisch in den Wochenbericht tibernommen.

Zur schnellen Auswertung der Projektkosten eines aktuell bearbeiteten Projektes/Vertrages
kommt man durch die Markierung der entsprechenden Zeile mittels der F3-Taste.

Die Schaltfliche ,Kalender“ liefert die fortlaufende Darstellung von 12 Monaten im Uber-
blick. Das aktuelle Datum ist mit einer roten Umrandung markiert. Es werden die Jahre
seit 1990 aus der Vergangenheit und die Zukunft mit mehreren Jahrzehnten dargestellt.
Durch Markierung eines bestimmten Datums in diesem Kalender wird der Wochenbericht
automatisch auf die entsprechende Kalenderwoche fiir dieses Datum nach dem Verlassen
des Kalenders aktualisiert.
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SISTEY
=N Juli 2005 August 2005 September 2005 Oktober 2005  _* |
drod o2 oamo1o2 3 1 2 3 4 B B 7 1T 2 3 4 1 2
4 B B 7 8 9 710 g 9 1011 12 13 14 5 B 7 8 9 10N 3 4 5 B 7 8 9
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23 24 22 023 24 28 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23
28 26 27 28 29 30 AN 29 30 A 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30
kil
Hovember 2005 Dezember 2005 Januar 2006 Februar 2006

1T 2 3 4 B B 1 2 3 4 1 1T 2 3 4 4
o8 91011 12 13 5 B 7 8 9 10N 2 3 4 5 B 7 8 E 7 8 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 2B 13 20 21 22 23 24 28 16 17 18 13 20 21 22 20021 22 23 24 25 26

28 29 30 26 27 28 23 30 A 23 24 25 6 27 28 29 27 28

an A
Marz 2006 April 2006 Mai 2006 Juni 2006
1 2 3 4 8 1 2 1 2 3 4 5 68 7 1 2 3 4
E 7 8 9 1011 12 34 B B 7 8 3 2 9 1011 12 13 14 B B 7 B @10 b
13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
20021 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 22 23 24 4R 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
27 28 29 30 A 24 25 26 27 28 23 30 29 30 A 26 27 28 23 30 1 2
3 4 B B 7 8B 9
Z3Heute: 09.06.2006
oncken et

Abbildung 3-5: Kalender

Uber ,,Drucken“ wird ein Word-Ausdruck der gebuchten Daten erzeugt. Anderungen der

gebuchten Wochenberichtsdaten sind nicht beliebig moglich. Der Standardnutzer kann

diese voreingestellt nur bis einschlieBlich Montags der Folgewoche durchfiihren.

Die Handhabung im einzelnen kann fiir jedes Unternehmen unter ,Einstellungen” festge-

legt werden.

Ein hilfreiches Tool zu Ubersicht und schnellen Verbuchung ist unter der Schaltfliche

»Abwesenheit” hinterlegt. Hierbei wird fiir den bearbeiteten Mitarbeiter der Jahreskalen-

der aufgerufen, in dem auf einem Blatt alle Tage der Abwesenheit wie Urlaub, Krankheit,

Zeitausgleich, Fortbildung etc. dargestellt sind.
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HAHG-PM Abwesenheit =10 ]
 Liste &+ Buchen © Ubersicht
—Buchen
[Mitarbeitar [Eisleben. Marina, Dr. ~|Hahr 2008 = Legende
Jan 5a So Me Di Mi De Fr Sa Se Mo Di Mi Do Fr Sa So Me Di Mi De Fr Sa Soe Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2 3 4 & B 7 8 9 1 112 13 14 (15 (16 17 18 19 20002 2223 24 |25 26 27 |28 |29 30 I:‘ Urlaub

4,00 4,00
Feb Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Me Di Mi De Fr Sa So Me
1 2 3 4 5 6 7 889 10 1 12 13 |14 |15 16 17 18 19 20 M 22 23 24 25 26 2T 28

[ Sondeturlaub
[ waiterbildung

T (.00 &.50] 005,061 £.0] .00 (.00 o] [500] T I [ Krarkheit
Mrz Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa S¢ Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Me Di M
1 2 3 4 5 6 7 889 10 M 12 13 |14 |15 18 17 18 19 20 M 22 23 24 25 26 27T 2@/ 29 30 . Zeitausgleich
Bl [ 18schen

Apr Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa
1 2 3 4 5 6 7 88 10 M 12 13 |14 15 16 17 18 18 20 A 22 23 24 25 26 27 2 24 0
400 4,00 4,00 400 400 4.00 4,00
Mai So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo
1.2 3 4 5 B 7 & 810 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2@ 29 30
4,00
Jun Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do
1 2 3 4 & B 7 8 9 1 112 13 14 (15 (16 17 18 19 20002 2223 24 |25 26 27 |28 |29 30

[ kalendematiz
[] Motz 16schen

D ganzer Feiertag
[] halber Feiertag
[] Betriehsferien

Jul Fr Sa So Me Di Mi Do Fr Sa So Me Di Mi De Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Me Di Mi De Fr Sa
1 2 3 4 5 6 7 889 10 M 12 13 |14 |15 16 17 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 2@ 24 30
Aug Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi De Fr Sa So Mo Di Farben zuricksstzen
1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 1 12 13 14 |15 |16 17 18 19 20 |2 |22 23 24 25 6 25 29 30

400 <400 400 4,00 4,00 400 400 4,00 4,00 4,00
Sep Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo i Mi Do Fr Sa So Mo i Mi Do Fr
1 2 3 4 5 6 7 88 10 M 12 13 |14 15 16 17 18 189 20 A 22 23 24 25 26 27 2@/ 24 0

Standardfarben

Gesamt 2005

Urfaub: 112,00h won 128,00h
Sourl.: 0,00h ven 0,000
kil B.00h

Krank: 6,00k

e 4D 00h

Betriehsferien als
Urlaub Libernehmen

Falender zuriicksetzten

Okt Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2 3 4 5 6 7 89 10 M 12 13|14 15 168 17 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 25 29 30

400 400 400 400 4,00 400 400 400 400 4,00
Hov Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
1 2 3 4 & B 7 8 9 1 112 13 14 (15 (16 17 18 19 20002 2223 24 |25 26 27 |28 |29 30

Dez Do Fr Sa So Me Di Mi Do Fi Sa So Me Di Mi De Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Me Di Mi De Fr
1 2 3 4 5 6 7 889 10 M 12 13 |14 |15 16 17 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 2@ 24 30

IFUrtSChrit‘l Ealender ducken | S chliefen |

Abbildung 3-6:Jahreskalender

Urlaubs- und Krankeitsbuchungen sind so effizient tber die Auswahl ,Buchen” maoglich.
Uber das Optionsfeld ,Liste* erfolgt eine Tabellarische Aufstellung der Abwesenheiten,
tiber ,Ubersicht” wird die Abwesenheit aller Mitarbeiter im Jahr im Uberblick dargestellt.
Auf Wunsch kann durch die Auswahl einzelner Mitarbeiter unter ,Liste” auch die Anzahl
der Mitarbeiter in der Ubersicht eingeschrankt werden.

3.2.2 Reisekostenerfassung

Das Men zur Erfassung der Reisekosten ist analog der Wochenberichtseingabe aufgebaut.

Vorgehen: Auswahl Mitarbeiter, Jahr, KW und Tag. Voreinstellungen sind wie bei den
Wochenberichten. Uber Projektnummer, Vertragsnummer und Positionsnummer erfolgt
die Leistungsverbuchung.

Die Eingabe der Abwesenheit tiber Uhrzeit Reisebeginn und Reiseende ist zwingend. Sind
innerhalb der Abwesenheitszeit Leistungen auf verschiedene Projekte/Vertrage angefallen,
so konnen diese anteilig mit den entsprechenden Abwesenheitszeiten den jeweiligen Pro-
jekten/Vertragen zugeordnet werden. Tagegelder werden automatisch berechnet und an-
teilig den entsprechenden Projekten/Vertragen zugeordnet.

Km werden iiber das Fahrtenbuch fiir Firmenwagen oder Privatwagen (automatische U-
bernahme in die Reisekostenabrechnung) gebucht. PKW-Kennzeichen sind Mitarbeiter-
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oder Firmenwagen-bezogen voreingestellt, konnen jedoch fiir Privatwagen auch angepasst
werden. Wahlweise konnen die angefallenen km als Gesamtanzahl eingegeben werden
oder aber fiir eine genaue Fahrtenbuchdokumentation fiir die Firmenwagen tiber den Km-
Stand zu Beginn und Ende der Fahrt erfasst werden. Alle tibrigen Buchungen erfolgen in
der Spesenverbuchung. Alle gebuchten Datensétze werden tabellarisch aufgelistet.

Die gebuchten Reisekosten werden automatisch im Wochenbericht mit ausgedruckt. Sie
sind Basis fiir die Projektkostenabfragen, die Reisekostenabrechnungen und die Rechnun-

gen.
-l
[Mitarbeiter |Gerschlauer, Bermhard, Dr. =] [Kiirzel Jaer [Qualifiation  [Geschattsflrer
Datenerfassung
[Jahr[2005 = [kwW [35 <] [T Vom 26.09.2005 bis zum 02.10.2005 [Tagesreisezeit | 22.00fh |erpfl-P. (Tag) | 12.00]€ Meu
| BET |27 na 2008 j Jruttrag geber [Gingsfeld. Amtfir Unweltschutz [Einzelreizezeit [ 13.00]h EsaiEtEn
[Prajektnummer [0a075 =] [Frojext [Gwhiodel AUTERIED
[Werragsnummer |1 | |vertrag |Geahydraulische Pragnose fiir den Wehr-Riickhau Sz
|Pus.- Murmmer |2.1 j |Pus.- [Mr. Extern |2.1 |Pus.- Kurztext |Erslellung und Lieferung des Modellberichies K.apieren
|Rew59beg|nn|l][l-l]l] [27.09.2005 |Rewseende|13ﬂ[l |27.09.2005 |Elemerkumg |Term|n el WA Amberg (Ll
| Daturn PN [wNE [PosNr | Pos.Kurztext | Auttraggeber | Reisebeginn| Reiseende| Reisezeit] Verph. Pausch.| Fahrten | Spesen |Bemerkung
1.4 Fahitkosten km Ri Felc 18:00 (00:00 6,00 Mein i
2 [ Erstellung und Li Gi il 000l 1300 13.00) e
27.09.2005 05055 2 1.4 Fahrtkosten km Aschbach, Stadtve 13:00 2200 9,00 Ja

~F.
& Firmen PR £ Privat PR/

Meu
|F|rmenwagen |F'assat[GI-HG 1211 Bearbeiten
|KDstensatz | D,SDﬁI\/errechnungssatz | Abbrechen
Jem-Stand Abfahrt | 0.0 fn-Stand Ankuntt | Speichern
|gefahrene km | 0.0 |Nutzungsan |halriEhlich j Lischen
|Fahristrecke |

—Spesen
|Fiewseknstenan Heu
Betrag (Metio) 4052 Bearbeiten
Wﬁ Abbrechen
Eetrag (Brutta) 47.00 E [~ Auszahlung an Mitarbeiter Speichem
|Elemerkumg |Eum-EE Laschen
Kalender Schliefen

I [HG-PM - 1.1.114 [fic - Christoph Fichtner [ 09.06.2006 | 1318
Abbildung 3-7:Reisekostenerfassung

3.2.3 Interne Stiickleistungen

Interne Stlickleistungen dienen der Verbuchung von Leistungen, die von Mitarbeitern in-
nerhalb der verbuchten Arbeitsstunden erbracht werden, aber nicht als Stunden sondern
als Sttick/Anzahl im Projekt/Vertrag angeboten sind und auch so abgerechnet werden.

Bsp.: Pumpversuchsauswertung, 1 Stiick xxx € , dafiir sind angefallen 0,75 Std. des
Mitarbeiters XY. Eine Ubernahme der Stundenanzahl fiir die Rechnungserstellung ist
unsinnig. Hier muss die real erbrachte Anzahl der Pumpversuchsauswertungen einge-
geben werden.

Bsp.: Lieferung von x Planen zum Einzelpreis von xy €. Eine Ubernahme der angefalle-
nen Stundenanzahl fur die Rechnungserstellung ist unsinnig. Hier muss die real er-
brachte Anzahl der Plane eingegeben werden.
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Die Verbuchung im Programm kann nur tber einen angelegten Mitarbeiter erfolgen, so
dass jederzeit zurtickverfolgbar ist, wer die Buchung vorgenommen hat bzw. die Leistung

erbracht hat.

JRIaTEY
[Mitarbeiter [5ommer, Karin | [Kiirzel Jsom [Qualifikation  [Technisches P
Datenerfassung
[Jahr [2005 = [kw 23— = | Vom 18.07.2005 bis zum 24.07.2005 Heu
Bearbeiten
|Datum |1E 07.2008 j P\uﬂraggeher |Kernherg Froduktionsgesellschaft bbrashen
|F’mjektnumrner |EIUEIU1 ﬂ |Prujekt IErkundung, Beratung CKW-Belastung im Stadigehiet Speichem
I\fertragsnummerlB j I\/ertrag |CKW*Sanierung Sonnenweq =
|Pus.- MNummer |3 j |Pc|5 - Nr. Extern |3 IPUS.- Kurztext |Dc|kumemamuﬂ und Bewertung des Yersuchs mit Konzept fiir [
|LE|stung |HeHer j szahl | 2,00 |E|emerkung |2 Machfertigungen Ll
Datum | PMr | MNe | PosNr | Aneahl| Leistungbez. | Abrechnungsat | Pos Kuratest | Auftraggeber | Bemerkung
18.07.2005 00001 3 3 100,00 DIMAA[s w] [ber unterge. Pos. | Dokumentation und Bewertung des Yers Kemberg Produklionsgesells. 2 Machfertigungen
18.07.2005 00001 3 3 22,00 DINAdIFabe) | Uber unterge. Pos. | Dokumentation und Bewertung des Yers Kernberg Produktionsgesels 2 Machfertigungen
18.07.2005 = 00001 3 3 Uber unterge. Pos. | Dokumentation und Bewertung des Yersi Kemberg Produktionsgesells| 2 Machfertigungen
oot 3|3 L 2000 Hetter | Ube ok 10 beig P agen

98021 4 | M achfertigung Bericht WA Mtlere Lahnaue iche: FEigung Berich, 3-fach

Kalender Drucken

Schliefen

I [HG-PM - 1.1.114 [fic - Christoph Fichtner | 09.06.2006

[ 13:06

Abbildung 3-8:Interne Sttickleistungen

3.2.4 Lieferantenleistungen/Fremdleistungen

In diesem Menii werden die Lieferanten-Rechnungen (Kreditoren) erfasst und den entspre-

chenden Positionen der Projekte/Vertrage zugeordnet.
Die Erfassung erfolgt in 3 Schritten:

1. Schritt: Stammdaten der Lieferantenrechnung

Bei jedem neuen Verbuchungsvorgang erhilt jede Rechnung eine Rechnungseingangs-
nummer, der Lieferant wird aus der Lieferantendatei ausgewahlt oder kann aus diesem
Menii heraus auch neu angelegt werden, Re-Datum und sonstige fiir die Zahlung/Falligkeit
relevante Felder mussen ausgefillt werden. In diesem Schritt erfolgt noch nicht die Verbu-

chung der Rechnungssumme.

2. Schritt: Zuordnung der Rechnung bzw. Rechnungspositionen zu einem Pro-

jekt/Vertrag.
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In den Feldern fiir Projekt- und Vertragsauswahl muss bei Projekt und Vertrag jeweils die
Projektnummer bzw. Vertragsnummer eingegeben oder aus den im Programm angelegten
Daten ausgewahlt werden. Die Projekt- und Vertragsbezeichnung sowie der Projekt- und
Vertragsstatus werden automatisch eingeblendet und ermoglichen eine Uberpriifung, ob
die Zuordnung korrekt ist.

3. Schritt: Verbuchung der Rechnungsposten

Hier werden die einzelnen Positionen der Verbindlichkeiten an den Lieferanten mit An-
zahl und Euro verbucht. Die Leistungen der Lieferanten konnen sehr detailliert mit Anzahl
der Einzelleistungen auf die entsprechenden Positionen eines Projektes/Vertrages, fiir das
sie erbracht wurden, verbucht werden. Bei entsprechend angelegten Positionsabrech-
nungsarten werden die hier verbuchten Mengen direkt bei der Abfrage des Leistungsstan-
des aufsummiert und bei der Rechnungserstellung tibernommen .

Alle auf eine Rechnung verbuchten Einzelleistungen werden aufsummiert und im oberen
Drittel der Bearbeitungsmaske (Betrag, brutto) aufsummiert. So erfolgt tiber die Eingabe in
das Programm HG-PM die rechnerische Priifung der Lieferantenrechnung.

Fir die Bearbeitung bereits erfasster Rechnungen sind Auswahlmaoglichkeiten fiir Zeitraum
und Lieferanten angelegt. Das Ergebnis der entsprechenden Abfragen wird in der Combo-
box Rechnungseingangsnummer angezeigt.

Auch alle nicht durch die Projektbearbeitungen verursachten anderen Kos-
ten/Gebuhren/Steuern u. a. etc., die im Unternehmen anfallen, kénnen hier gemdll der im
Jahresprojekt angelegten entsprechenden Struktur erfasst und zugeordnet werden und so
eine komplette Kostenerfassung des Unternehmens unabhangig der Buchhal-
tung/Steuerberatung vorgenommen und ausgewertet werden.
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HAHG-PM Fremdleistungen =10 x|
~ Rechnungsstammdaten
i Alle " Auswahl Zeitraum  Auswahl Lieferant Meu
|Rechﬂungsemgangsnummer P IMDnat |Jahr |Lieferanl Bearbeiten
09/017/2 fschal kopieren | |I]E j|2nms =l IInsa-EnhrgeseHs:haH =l Heu | Abrechen
|Rng ~Dat. |EingrDat |Zh|g:Dat. |Rnngr. |SRDmD (EA] |ZaherieI |Eletrag (Erutto) | Kaonto Sall | Konta Haken Spsichein

[0a03.2005 [12 03,2005 22082006 [ O503s] 0] 14] 3724958 | ] [ FlAbbuchung Liischen |

— Projekt und ¥

|Projekt |EIIJUEI1 j\PrD]ektbezemhnung |Erkundung,Ealatung CEw-Belastung im Stadtgebiet

I\/ertrag |3 jNenragsbezeichnung |CKW'-Samerung Sornenweg l\/enragsstatus |\aufender Veilrag
IPUS.—NummEr |2 4.7 - Ruistzeit, &n- und Abfahrt, Transport ... j P’%nzah\ I 4,00 Stk Neu
Fos-INr. Ext 241 Einzel It 40,00|£
| 0g.-MNr. Extern | : . | inzelpreis (Meta) | | Baabaiten
|Pus.-Kurztext |Rustzem An-und Abfshrt, Transport etc. |Gesamlpre\5 {Neto) I T60.00 |ﬁ bbreshen
IAbrechﬂungsart |Sluck\aslung =l IMwSl.-Satz I'IE == Speicherm
Leistunghezeich Stk - ISt 25,60 (£ . |
| eistunghezeichnung | J | i | | Lisschen
|Pusiliunsbeschreibung |RListzeit An-und Abfshrt, Transport etc. IGesamlprews (Brutio) | 185.60 |€

Mr. [P.Nr [Y.Mr | Pos.Nr. Rechnungspositionsbeschreibung Abrechnungsart Leistungsbez|  Anzahl EF [Metto]| Mwst-Satz| Muwst, GP [Metta]

1 3 2 Sti stung 5 16| 25.60

2 Ein- und Ausbau Py-Einrichtung, GwPH an Brunnen und Giwh | Stiickleistung . | 16 156,67

3 Beprobung Sanieungsanlage GwM 11, 15, Ablauf Stiickleistung . | 16 2227

4 Bodenluftbeprobung P3 und P4 Stiickleistung . - 16 2429

] Zuzdtzliche Leistung: Yolumenmeszsung je Std. techin, ba Stiicklsistung . | 16 263,20

E Riistzeit, An- und Ablahrt, Transport etc. Stiicklsistung K 16 21.72

7 buchungstechrische Differenzbuchung Stiickleistung . 16 0,04

Schiiefen

[ HG-PM - 1.1.114 [fic - Christoph Fichtner | 09.06.2006 13:07

Abbildung 3-9:Fremdleistungen

3.2.41 Kasse

Die Kasse wird in HG-PM behandelt wie eine ausgelagerte Verbuchung von Lieferanten-
leistungen. Die Datenerfassung ist inhaltlich analog. Kasseneingang und -ausgang sind le-
diglich aus eingabetechnischen Griinden in zwei Unterments realisiert.

Die Fiihrung des Kassenbuches als Ganzes ist unter der Abfrage ,Kasse” moglich.

Es erfolgt eine automatische Vor- und Riickrechnung der Kassenbestande am Monatsiiber-
gang. Voreingestellter Zeitraum ist der aktuelle Monat. Andere Zeitraume sind wahlbar.
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HAHG-PM Kassenliste =13l x|
—Auswahl
< e Moanat | Jah Manat | Jah
- — onat | Jahr onat | Jahr
¢ Nach Lieferant Lieferant [Albrechi-Kionig - l_l l—l Anzeigen
! I 4 YN 53 ~ 2006 Bis [ ~][z008
£ Projektnummen |Proiektmummar |UBUUS j

I Wertragsnummer,

—

Kasseneingange
03/0071-KE /2006 - Yolksbank

Abhebung durch bec

05.03.2006

Eurn 1

250,00 £

00%

250,00 £

~Ergebni
RHNr.-Lieferant [PMr.AY]Pos. [Pesitionsbeschreibung [ ZhiDat. [ Leist. [ Anz:] EP Brutto] MWSt.| EF Netto| GP Brutto] GP Netto
Kaszsenauszgange
.. 0000145 2.2 Al fur Datenlogger Mr. 507-22 22032006 Euro 1 56.00£ 160% 43,288 43.28€
O3/001-KA/2005 - DL-Zubehér 0000145 22 | Ersstekabel fi Daterlogger Mr. 50722 22032006 Stk 2 20496 160% AEGE 19178

250,00 £

[Kassenausgangsssumme | 112.98 £ [Farschritt |
[Kasseneingangsssumme | 250.00 £ |[Kassenstand Monatsanfang | 4257 €
[kassenhilanz im Zeiraum | 137.02 £ |[Kassenstand Monatsende | 17959 €

Excel Export

Drucken

Schlieben

Abbildung 3-10: Kasse (Kassenliste)
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4. Controlling/Auswertungen

Samtliche Auswertungen der in HG-PM erfassten Daten dienen der Verfolgung der Leis-
tungserbringung und Kostenverlaufe der Einzelprojekte. Projektibergreifende Fragestel-
lungen und Auswertungen sind ebenfalls im Programm integriert.

Beispielsweise sind Auswertungen von Umsadtzen pro Zeiteinheiten, mit einzelnen Auf-
traggebern oder Lieferanten, nach Erl6skonten/Auftragsfeldern, Aulenstande, Auftragsbe-
stande und vieles mehr auf Knopfdruck in wenigen Sekunden zu erhalten.

Ausdrucke sowie Ubertragung der Daten in andere Formate (Excel) sind auswihlbar.

4.1 Unternehmenscontrolling

41.1 Abfragen zu Rechnungen

Alle mit HG-PM erstellten Rechnungen konnen nach Auftraggeber, Projekten, Pro-
jekt/Vertrag, Rechnungsart abgefragt werden. Es erfolgt eine Auflistung der einzelnen
Rechnungen sowie Summe Netto, MWSt. und Bruttosumme des Ergebnisses. Dartiber
hinaus konnen Listen der AuRenstande (=,offene Posten”), der Zahlungseingdange sowie
der erhaltenen Anzahlungen ,per Knopfdruck” erzeugt werden. Der Zeitraum der Abfrage
ist frei wahlbar. Sinnvolle Voreinstellungen sind vorgenommen.
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HAHG-PM Rechnungsdaten =10 x|
Optionen
— Rechi he [Debil 1] Zeitraum
 Alle [~ Zeitraum
& Auftraggeber [Kemberg Froduktionsgeselizchalt =  Offene Postenliste [¥en om0 1560
= Projektnummer 0B005 - {~ Zahlungseingange W’m

[T Yertragsnummer 1 ¥ i Erhaltene Anzahlungen

¢~ Rechnungsart ER -
" Rechnungsstatus E b -

— Ubersichl
R.-Nr PN | W-Mr Verllagsbezelcll He:hnl Hech.-Datuml Nettu‘ MwStl Brullol H-Endbellag‘ Zahl. -Zle\l gez. Summel Auftraggeber
05131 (00001 (6 | CkwMMobilisien| Eineeln 07.09.2005  10.68060€ 170890€  12.33380€) 12.38350€ 21.09.2008  12.389,50 € Kemberg Produktionsgesellc]
05003 (00000 (3 | CKW-Sanienng 7. Absc 31.01.2005 9548458 1527756  11.07620€  11.076.20€ 14.022005  11.076,20 £ Kemberg Produktionsgesellsc]
04105 (00000 |3 | CKW-Saniend 6. Absc 08.07.2004)  25.43613€ 4.06978€  2950591€  2350591€ 02082004 29.505,91 £ Kemberg Produklionsgesellsc]
03187 (00000 [3 | CKMW-Sanierung 5. Absc 1012.2003) 21486876 3437746 24923616 2452381€ 24122003 24.923 61 €| Kemberg Produktionsgesellc]
03071 (00001 (3 | CKW-Sanierun 4. Absc 17.06.2003)  25.410,38€ 40E56EE  2047604€ 29476048 01.07.2003)  29.476,04 £ Kemberg Produklionsgesellsc]
02208 (00001 (3 | CKW-Sanierund 3. Absc 3011.2002)  48.02762€ TEB4A2E BRTIZ04€ BEFIZ04€ 14122002 B5.712,04 £ Kemberg Produktionsgesellc]
02112 3 |CKWw-Sanismung 2. Ahso 02.07.2002 E.007.77 € 961.24 £ 6.969.01 € E.969.01 € 16.07.2002 E.963,01 £ Kemberg Produklionsgesellscl
02050 3 [ CKw-Sanienund 1. Absc 10.04.2002 10174628 162794€  11.80256€  11.80256€ 24.04.2002  11.802,56 £ Kemberg Produklionsgesellsc]

Rechnungsbetrdge I Metto I MwSt. I Brutto I Endbetrdge

| 156.771.44 €] 25083.43€| 181.854.87€] 181.854.87¢€

|Fonschr|tt | Excel Export Drucken Schliefen

Abbildung 4-1:Rechnungsabfragen

Alle erzeugten Listen kénnen ausgedruckt oder in Excel exportiert und dort weiter bearbei-

tet werden.

4.1.2 Abfragen zu Projekten/Vertragen

Projekte konnen hier nach Auftraggeber, Vertragsstatus (Angebot, laufendes Projekt,
schlussgerechnetes Projekt, endgiiltig abgeschlossenes Projekt), Arbeitsfeld, Geschaftsfiih-
rer, Sachbearbeiter fiir zu wahlende Zeitraume abgefragt werden.

Zusétzlich wurde die Option eingefiihrt, in den Projekt- bzw. Vertragsbezeichnungen und
Angebotspositionstexten nach freien Texten zu suchen. Dies ist insbesondere bei der Su-
che nach Projekten sehr hilfreich, deren PNr. im Moment nicht bekannt ist. Eine zusatzli-
che Abfragemoglichkeit ist die zeitliche Einschrankung nach Angbot oder Auftragsdatum.
Ein Ausdruck der Ergebnisse ist als Liste sowie der Export als Exceldatei ist moglich.

P:\Pro2003\03008\Internetauftritt\ Entwuerfe HG\Leistungsbeschreibung Intemetstruktur.doc © Biiro HG GmbH



PNr.: Auftraggeber
I_I< _: 03008 HG-PM Leistungsbeschreibung Internetstruktur 07.06.2006  Seite 24

HAHG-PM Projektsuche =10 x|
Optionen
|Suchkr|tenum Suchen | ™ Aufragsdatum ™ Angebotsdatum
- Jv/an|01.01.1550  [Bis [09.06.2006 || [ian [01.01.7950 | Bis |05.06.2006
Auftraggeber =
[Werhagsstatus

E?-fi::kﬁ:l:thmtlicher erragshezeichnung |Auftraggeber |Auftragsstatus |GF |SE |KDstemsteHe ‘Er\dskomo ﬂ
Prajektbe arbeiter __Flanung und Muster, Fam. | Angebot ger | hec Beratungsleistung Geschaftsgebaude
Prog|ekl- unEd#oder /etagsbezsichnung IDbjekiplanung nach 5. Muster. Fam laufender er hec Beratungsleistun Analytik
Angebatspositionstext il JERIPp 9 - It} it} 9 i

[IE 1 Prozesswasserversc Bau des Fingier Gruppe | laufender ger  bec | Beratungsleistung Analytik

06003 1 Eeratung und Managementberatung Rauheim-Cons. Angebot ger | bec |Beratungsleistung Managementberatung
06002 1 Zukunftssicherung | Beratung WY Mittlere | Angebot mel be | Beratungsleistung Brunnenplanung/Leitunc
000 1 Eeratung Firma, Beratung Fauheim-Const Angebot ger he  Beratungsleistung Managementheratung
0000 3 HG-Inteme Projekte | Aktualisierung Gingsfeld. Amt | Angebat ger  bec | Beratungsleistung Hydrogeologie

06000 2 HG-nteme Projekte | Verrag zur HydroGeo-Gief laufender ger | bec |Beratungsleistung interne Yenwaltung

06000 1 HGAnteme Projekte | Jahresprojekt 2006 HydroGeo-Giel laufender ger | hec |Vemwaltung interne Yenvaltung

05055 3 Beratung Gemeinde  Einsatz Aschbach, laufender ger | her |Beratungsleistung Analyil

05055 2 Eeratung Gemeinde | Beratung Neuardnung Aschbach, laufender ger | hec Beratungsleistung Hydrogeologie

05055 1 Bieratung Gemeinde | Olschaden, fachliche | Aschbach, laufender mei | ber  Beratungsleistung Urrewelt

05047 1 Orientierende Urmwelttechnische Harchheim, schlussgerechn mei  her | Beratungsleistung Urmwelt

05045 2 Untersuchungenin | Zusatzkarierungen Aschbach, Angebot ger | eis | Beratungsleistung Analyik

05045 1 Untersuchungenin | Erganzende Rauheim-Const laufender ger | eis  Beratungsleistung Bodenkunde

05015 é Getahrdungsabscha Baustelleneinsatz Aschhach, Angebot ger | dor  Beratungsleistung Ut

05015 1 Getdhrdungsabschi Leistungen germ Ringier Gruppe | laufender mei | dor | Beratungsleistung Urnwvelt

04075 2 Gwhiodell Walidierung des Gingsfeld, Amt | Angehot ger [fic Beratungsleistung Guhdodelle

04075 1 Gwhiodell Geohydraulische Gingsfeld. Amt | laufender ger |[fic Beratungsleistung Gwhdodelle

oooot B Erkundung. Ckww-hohilisierung  Kemberg laufender mei dor | Berstungsleistung Urrrwelt

00001 5 Erkundung, Fachtechnische Kernberg Angehot mei | bec |Beratungsleistung Urnwvelt

o000 4 Erkuncung, Ing-Leistung Kemberg kein Auftrag mei | dor | Beratungsleistung Urmwelt

onom 3 Erkunclung, CkW-Sanierung Kembery laufender mel | dor | Beratungsleistung Urmwvelt

oooo 2 Erkundung. Ing-Leistungen Kemberg Angehot mei | bhec Beratungsleistung Urmwelt

onaot 1 Erkundung. Erkundung won Kemberg schlussgerechn mei  dor | Beratungsleistung Ut

95021 5 Beweissicherungsm: WHA Entnahme TB WA Mittlere | laufender ger | bec |Beratungsleistung Wasserwinschaft-recht ;l
IFDﬂsl:hrltt Excel Export Drucken Schlisfen

Abbildung 4-2: Projekte/Vertrédge

4.1.3 Arbeitszeitanalyse

Hier konnen fiir einen oder mehrere Mitarbeiter Abfragen zur Arbeitszeit fiir einen frei
wdhlbaren Zeitraum erfolgen. Als Standardauswahl konnen die in den Mitarbeitereinstel-
lungen festgelegten Mitarbeiter ausgewahlt werden.

Derzeit sind vier Abfragen voreingestellt:
e Arbeitszeitnachweis: Es werden pro Mitarbeiter und Tag die gebuchten Stunden mit

Angabe der Projektnummer/Vertrag, Pos. Nr., Vertragskurzbezeichnung, sowie Tages-
summe aufgelistet. Der Zeitraum ist frei wahlbar.
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HAHG-PM Arbeitszeitanalyse ] o3
Mitarbeiterauswahl  Arbeitszeitanalyse
1 Mitarbeil ahlt. - Zeitraum
] Becker. Ute - lﬂ.bfrage IArbeilsze\lnachwe\s =l ¥ Zeraum fyon  [15.03.2005
[1 Bergenfeld, \Wemer
[ Dr. Bergmann, Peter [ Seitenumbriiche in das Dokument einfiigen Eis 31.12.2005
1 Dorfmann, Walker [V Mitarbeiter ohie Projektarbeit ausblender
[] Dr. Eigleben, Marina . -D
[] Erbenfeld, Hermann __ Alleabnahlen | AUgertung # Tahelle
] Fichiner, Christoph Auswahlumkebren | ———————— -
Standardauswahl “word-Dokument i Grafik
— Arh h
Arh zeitnachweis Zeitraum: 15.03.2005 - 31.12.2005 ﬂ
Mitarbeiter: Dr. Gerschlauer, Bernhard
Datum PHr.VHr.  Vertragshezeichnung Pos.-Hr. Pos.-KurztextTatigkeit Stunden Kosten
Di  15.03.2005 97023 /1 Bewveizsicherung shb 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 1,00k 70,00€
97023711 Beweissicherung ab 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 9,00k E30,00€
Summe 10,00h T00,00€
Mi  16.03.2005 97023711 Beweissicherung ab 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 3,00k S60,00€
Summe 3,00h 560,00¢
Do  17.03.2005 97023 /1 Beweissicherung ab 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 2,00k 140,00€
97023 /1 Beweissicherung sb 1995 1 Worbereftung, Datenerhebung, Crtstermine 3,00k 210,00
97023 /1 Bewveizsicherung shb 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 1,00k 70,00€
97023 /1 Beweissicherung ab 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 1,00k 70,00€
97023 /1 Beweissicherung sb 1995 1 Worbereftung, Datenerhebung, Crtstermine 1,00k 70,00
Summe 3,00h 560,00¢
Fr  18.03.2005 97023 /1 Beweissicherung sb 1995 1 Worbereftung, Datenerhebung, Crtstermine 2,00k 140,008
97023 /1 Bewveizsicherung sh 1995 1 “orberetung, Datenerhebung, Ortstermine 4,00h 250,00€
97023 /1 Beweissicherung ab 1998 1 Worberetung, Datenerhebung, Ortstermine 1,00k 70,00€
97023 /1 Beweissicherung sb 1995 1 Worbereftung, Datenerhebung, Crtstermine 1,00k 70,00
Summe 3,00h 560,00¢
I
Schliefen
|Furischntt | |

Abbildung 4-3:Arbeitszeitnachweis

e Projektzeitnachweis: Hier werden fiir den/die Mitarbeiter sortiert nach Projektnum-
mern alle Arbeitsstunden summiert fiir die jeweiligen Positionen dargestellt. Der Zeit-

raum ist frei wahlbar.
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HAHG-PM Arbeitszeitanalyse ] o3
Mitarbeiterauswahl  Arbeitszeitanalyse
1 Mitarbeil ahit. ~Zeitraum ———————————————————
[] Becker, Ute - lﬂ.bfrage IPmiektzeitnachweis ﬂ W Zeiraum fran 15.03.2005
[ ] Bergenfeld, Wemer
[ Dr. Bergmann, Peter [ Seitenumbriiche in das Dokument einfiigen Eis 31.12.2005
1 Dorfmann, Walker [V Mitarbeiter ohie Projektarbeit ausblender
[] Dr. Eigleben, Marina . -D
[] Erbenfeld, Hermann __ Alleabnahlen | AUgertung # Tahelle
] Fichtrer, Christoph Auswahl umkehren — =
Standardauswahl “word-Dokument i Grafik
 Proi h
Projektzeitnachweis Zeitraum: 15.03.2005 - 31.12.2005 ﬂ
Mitarbeiter: Dr. Gerschlauer, Bernhard
PHr./VHr. Vertragsbhezeichnung Pos.-Nr.  Kurztext Stundden Kosten
97023 /1 Bewsissicherung ab 1993 1 Yorkereitung, Datenerhebung, Ort...O%orberetung, 1.436,50h 100.555 00€
Summe 1.436,50h 100.555,00€
9702313 Arbeiten im Jabr 2004 34 Ergebnizze der Beweissicherungsu. . .OErgebnisse der 0,50k 35,00€
Summe 0,50h 35,00€
9702354 Arbeten im Jabr 2005 a Irterne LeistungzerfassungenOinterns 25,50h 1.785 00€
Summe 25,500 1.785,00€
98021 14 Bearbetung zur Beweissicherung 2004 und 2005 34 Darstelluny der Ergebnisse der 2...0Darstellung der 0,50k 35,00€
Summe 0,50h 35,00€
04075 71 Geohydraulizche Prognose flr den Wehr-Riickhau 141 Erweiterung und Yerfeinerung des...OErweiterung und 0,50h 35,00€
21 Erstelung und Lieferung des Mod 19,50k 1.365 00€
Summe 20,00h 1.400,00€
0407572 “alidierung des Guwhodels und Machgany zum Modellbericht 0 Interne Leistungserfassunge Dinterne 1,50k 105,00€
Summe 1,500 105,00€
0504541  Erganzende dkologische Untersuchungen im Auefeld a Interne Leistungserfassunge Dinterne 1,00k 70,00 ;I
|Furischntt |

Abbildung 4-4:Projektzeitnachweis
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Monatsanalyse: Es werden monatsweise alle Sollstunden, Anwesenheit, Abwesenheit,
Krankheit, Urlaub, Weiterbildung, etc. aufgelistet. Berechnet werden Uber-/Fehlstunden
sowie die Produktivitit in Std. und %.

EHE-PM Arbeitszeitanalyse =0 x|
Mitarbeiterauswahl - Arbeitszeitanalyse
i1 Mitarbeit ahit. - Zeitraum
[] Becker, Lite < |abfrage  [Monatsanalyse =] || ¥ Zetmm fiion  [01.01.2008
[] Bergenfeld, \Wemer
(] Dr. Bergmann, Peter [V Setenumbriiche in das Dokument einfiigen Bis 31.12.2005
[ Dorfmann, Yolker [ itarbeiter ohne Prajsktarbeit ausblenden
] Dr. Eisl=ben, Marina . -D
[] Erbenfeld, Hermann _ Alleabnahlen | Ausetung & Tabelle
I} Auswahl umkehren -
) Standardauswahl “wford-Diokument i~ Grafik
Monatsanalyse Zeitraum: #1.01.2005 - 31.12.2005
Mitarbeiter: Dr. Gerschlauer, Bernhard
2005
Mon Soll Gesamt Anwesend Abwesend Urlaub S.-Urlaub Krank Weiterb. {(Zeitausg.) Uberst. Ausb.Ust. Ust. Saldo Produktivitit
Jan  1BB00h 171 50h 131 50h 40,00h 40,00h 0,00h 0,00h 0,00h (0,00k) 3,500 0,00h 3,50h 116,00k /67 54%
Fek 160,00 168,50k 165,500 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k £0,00R) 5,50k 0,00k &,50h 157 50N £ 93,47%
har 168,00h  188,50h 195,50h 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00R) 30,50h 0,00k 30,50h 194 50h /87 95%
Spr 16800k 180,50h 160,500 0,00h 0,00h 0,00h 0,00h 0,00h (0,00k) 12,500 0,00h 12,500 157 S0h £ 67 26%
hai 152,00h 176,00k 160,00k 16,00h 16,00h 0,00k 0,00k 0,00k 0,00R) 24,00h 0,00k 24,00h 123,00h £ 69,59%
176,00h 187,00k 115,00k 72,00h 72,00h 0,00k 0,00k 0,00k £0,00R) 11,00h 0,00k 11,00h 102,50h 7 54 51%
168,00k 167,00k 163,00h 24,00h 24,00 0,00h 0,00h 0,00h (0,00k) 19,000 0,00h 19,000 143 50h £ 76,74%
184,00h 214,50k 214,500 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k (0,00R) 30,500 0,00k 30,500 198,00k £ 92,31%
176,00h  206,25h 182,25h 24,00h 24,00h 0,00k 0,00k 0,00k 0,00R) 30,25h 0,00k 30,25h 160,00k /77 ,58%
168000k 190,75h 190,75h 0,00h 0,00h 0,00h 0,00h 0,00h (0,00k) 30,75h 0,00h 30,75h 167 50h £ 98,30%
176,00h 164,00k 164,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00R) -12,00h 0,00k -12,00h 164,00h /100,00%
168,00h 165,00k 165,00h 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k 0,00k £0,00R) -3,00h 0,00k -3,00h 165,00h /100,00%
2,024,000 2.209,50h  2.033,50h 1T6,00h 176,00h 0.00h 0.00h 0,00h {0,60h) 185,50h 0,60h 185,50h 1.869,00h / 84,50%
- Schliefen
[Fartschritt | |

Abbildung 4-5:Arbeitszeitanalyse (Monat, Tabelle)
Die graphische Darstellung als Liniendiagramm fiir jeden Mitarbeiter ist realisiert. Durch

Markierung einer Linie werden alle anderen Linien ausgeblendet. Die anderen Linien
blendet man durch Klicken in einen freien Bereich der Grafik.
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nalyse =lolx]

Mitarbeiterauswahl - Arbeitszeitanalyse

i 1 Mitarbei ahit. [ Zeitraum
O |abfrage  Monatsanalyse =1 W Zeiwaum fion [01.01.2005
[ Bergenfeld, \wemer -

[ Dr. Bergmann, Peter I7 | Settenumbriiche indas Dokument einfiigen Bis 31.12.2008
[ Dorfmann, Volker I | Hitarbeiter ohne Brojektarbe ausblendan

(] Dr. Eisleben, Marina D

[ Erbenfeld Hemarn 1 el Auswertung  Tabella

1 Fichtrer, Chiistoph Auswshl umkehren =

Dr. Gerschlauer, Bemhard =l Standardauswahl WordDokument ~ Grafik

250 ‘
200
27\ - Soll
S wﬁ vvﬁ~ Gesamt
150 = Anwesend
~ ™~ 7 pra—
= / v == Urtaub
'E] 100 5.-Urlauks
a = Krank
. Wisiterb
50 = Zeitausgleich
- perst.
A"-..—-—" *_L""" \ = Aush, Ust
a ___-h‘/ H | \ R . (st Saido
V_-'_ B Procukdivitat
-50
Jan Feb Mar Apr Wi Jun Jul Aug Sep okt N Dez
2005

- Schliefen
IEUHSCI‘H’IH |

& start| | | O] Kalender - Microsoft Outl... | B Mirosoft word - Leistun... |[ 22 HG-Pm arbeitszettan... | @ w38 O @ (2 |O]am e 15:08
Abbildung 4-6: Arbeitszeitanalyse (Monat, Grafik)

e Summenanalyse: diese entspricht der Monatsanalyse, es werden jedoch nur die Sum-
men der einzelnen Untergliederung fiir den ausgewahlten Zeitraum berechnet. Die
Darstellung als Balkendiagramm fiir jeden Mitarbeiter ist realisiert.

EAHG-PM Arbeitszeitanalyse =loix

Mitarbeiterauswahl  Arbeitszeitanalyse

11 Mitarbeil dhit. [ Zeitraum

Becker, Ute ~| [abfrage  [Summenanalyse =1 7 Zeitaum  fiign [07.01.2005

Bergenfeld, Werner
Dr. Bergmann. Peter ¥ Seiterumbriiche in das Dokument sinfiigen Eis 31.12.2005

Doarfrmann, Volker ¥ titarbeiter ohne Projektarbeit ausblenden
Dr. Eigleben. Marina —D

Erberfeld. Hermanr Alle abwshlen Auswertung * Tabelle
Fichtner. Chiistoph Auswahl umkehiren
D'r. Gerschlauer, Bemhard - Standardauswahl Word-Dokurment " Grafik

Zeitraum: 01.01.2005 - 31.12.2005

Mitarbeiter: Becker, Ute
Soll Gesamt Anwesend Abwesend Urlauly S.-Urlaub Krank Weiterb. Uberst. Ub. Ausgl. Ausb.Ust. Ust. Salde Produktivitat
1.024,00h 1.085 00k 1.008,00h 50,00k 50,00k 0,000 0,00k 0,00h £4,00h (5,00h) 0,00k &4,00h 494,00h / 45 40%

Mitarbeiter: Bergenfeld, Werner
Soll Gesamt Anwesend Abwesend Urlaub  S.-Urlaub Krank  Weiterb. Uberst. Ub.Ausgl. Ausb. Ust.  ist. Salde Produktivitit
2024,00h  205675h  1.808,75h 248,00k 168,00k 0,00k 50,00k 0,00k 32,75h (0,00h) 0,00h 3275h 168300k /51,583%

Mitarbeiter: Dorfmann, Volker
Soll Gesamt wesend Abwesend Urlaub  S_-Urlaub Krank Weiterb. Uberst. (b. Ausgl. Ausb.iist. ist Saldo Produktivitit
202400h  225800h  2.066,00h 192,00h 192,00h 0,000 0,00k 0,00k 234,00h (0,00) 0,00k 23400h 190950k /54,57%

Mitarbeiter: Dr. Eisleben. Marina
Soll Gesamt Anwesend Abwesend Urlaub  S.-Urlaub Krank  Weiterb. Uberst. Ub. Ausgl. Ausb. Ust.  iist. Saldo Produktivitit
101200 1.038,500 922,500 116,00h 112,00h 0,00h 4,00k 0,00k 26,500 (40,00h) 0,00k 26,500 902,75h /66 93%

Mitarbeiter: Erbenfeld, Hermann
Soll Gesamt Anwesend Abwesend Urlaub  S.-Urlaub Krank  Weiterb. Uberst.  Ub. Ausgl. Ausb. Ust.  iist. Saldo Produktivitat
202400h  1.96600h  1.768,00h 197 00k 182,00h 0,000 5,00k 0,00k -58,00h (0,00h) 0,00k -58,00h  1.564,50h )/ 79,58%

Schliefen
[Fartschritt | |

i start| | [©]Kalender - Microsoft outl... | BY Microsoft word - Leistun... |[2a HG-PM arbeitszeitan... | (@ or 32 22 &3 @ (o] |S]emde. 15:21
Abbildung 4-7: Arbeitszeitanalyse (Summe (ber Zeitraum)

Ausdrucke sind moglich iber ein Worddokument, das weiter bearbeitet werden kann, o-
der als Liste analog der Darstellung auf dem Bildschirm.
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HAHG-PM Arbeitszeitanalyse
Mitarbeiterauswahl  Arbeitszeitanalyse

] |

5 Mitarbeil dhlc. rZeitraum—————————————————
Becker, Ute ~| [Abfrage  [Summenanalyse =] ¥ Zeitaum fiion  [01.01.2005
Bergenfeld, Werner -

] Dr. Bergmarin, Peter I# | Seiterumbriiche in das Dokument sinfiigen Bis 31.12.2005
Darfanin, Wolker I¥ Hitarbeiter chine Brojekiarbeit susblenden
Dr. Eisleben, Marina D
Erbenfeld. Hemann _ Alle abwshlen | Auzwertung ¢ Tabelle
O Auswahl umkehren
O Standardauswahl “a/ordDokument @ Grafik
-5
2500
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5
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Schiiefen
[Fartschritt | |

i start| | | O] Kalender - Microsoft Outl... | B Micrasoft word - Leistun... |[22 HG-PM Arbeitszeitan...
Abbildung 4-8: Arbeitszeitanalyse (Summe, Grafik)

| @ wag ;@ (ol

CEa

Nachdem eine Grafik erstellt wurde, konnen die Ergebnisse der Summenanalyse und der
Monatsanalyse durch Auswahl der Grafik, Rechte Maustaste und Auswahl ,Analysedaten
kopieren” in die Zwischenablage kopiert werden und durch das Einfligen z.B. in Excel
weiterbearbeitet werden. Weiterhin ist ein Einfligen als Grafik in andere Anwendungen

moglich.
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4.1.4 Reisekostenabrechnungen

Mit dieser Abfrage wird die Reisekosten/Spesenabrechnung der Mitarbeiter durchgefiihrt.

Voreingestellter Zeitraum ist der vorangegangene Monat. Jeder andere Zeitraum ist wahl-
iter sind einzeln oder alle auswahlbar. ,Auswertung “ erzeugt aus den
Eingaben der Reisekostenerfassung die tabellarische Darstellung. Spesen werden anteilig
nach Abwesenheitszeit automatisch berechnet. Der Ausdruck erfolgt tiber ,Word-Doku-

bar. Die Mitarbe

ment”.

EHG-PM Reisekostenabrechnung

Mitarbeiteraumahl Reisekosten anzeigen

hl

=loix|

Zeitraum |
Becker, Ute = ¥ Zeitraum l\_/on 01.09.2005
Bergenfeld, Werner =
[ Dr. Bergmann, Peter ¥ Seitenumbriiche ins Dokument sinfligen Bis 30.09.2005
Dorfmarnn, Yalker ¥ Mitarbeiter chne Reisekosten ausblenden
Dr. Eigleben, Marina .
Erbenfeld, Hermann __ Alls abmahlen | Alzwertung
Fichtrer. Chiistoph Auswahl umkehren W
Dr. Gerschlaver, Bemhard =l Standardauswahl Ut DGt
— Ergebnis
Reisekosten Zeitraum: 01.09.2005 - 30.09.2005
Mitarbeiter: Bergenfeld, Wemer
Datum Reizezeit Dauer ProjektHr. / YertiagNr. / Reisedaten / Bemerkungen Kosten
Do22.09.2005  0800-14:30 B.50h 0505541 Olschaden, fachliche Begleitung von umweltechnizchen Untersuchungen
Fahitkosten mit Privat-Pw (GI-C) 64) 14dkm & 0,306 nach/iber Hanau 43,206
Summe (Do 22.09.2005) 43,206
Di 27.09.2005 16:00 - 18:45 2,75k 050551 flschaden, fachliche Begleitung von umwsltechnischen Untersuchungen
Fahutkosten mit Privat-PKyw [GI-C) B4) 75km a 0,30£ nach/liber Hanau 22,508
Summe (Di 27.09.2005) 22.50€
Do29.09.2005 0900-1230 3,50h 05055/1 Olschaden, fachliche Begleitung von umwelttechnischen U ntersuchungen
Fahntkosten mit Privat-PKyw (GI-C) B4) 147km & 0,308 nach/iber Hanau 44106
Summe [Do 29.09.2005) 4410
Summe [01.09.2005 - 30.09.2005) 109.80€
Mitarbeiter: Di G hl _ Bernhard
Datum Reisezeit Dauer ProjektNr. / YertragNr. / Reisedaten / Bemerkungen Kosten
Di 27.09.2005 0000 - 1300 13.00h 0407541 Geohydraulizche Prognose fiir denwWehr-Rlickbau Werpl -P, 7.09E
[Termin bei Wiais Amberg)
Parkgebihr 12,008
Di 27.09.2005 1300 - 2200 9.00h 05055¢2 Beratung Neuardnung ‘wasserversorgung Werpl-P. 4.91€
[Drtstermin]
Summe [Di 27.09.2005) 24,00€ -
IFDrtschntl | |Summe | 133.80¢
lﬁstartl J @Kalender-MicrosoFt Out\.ul W Microsoft Ward - Leistun. .. ”:. HG-PM Reisekostena... J @ IF X nLoé8 g <« Ii—lh' 15:25

Abbildung 4-9: Reisekostenabrechnung
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41.5 Projektstundenverteilung

Hier werden pro Mitarbeiter und ausgewahltem Zeitraum die auf die einzelnen Projekte
geleisteten Stunden graphisch in Stunden oder prozentual dargestellt.

5
Auswabhl
_ = honat | Jahr l_l hionat | Jahr | Projektzeiten in:
TR e, Ko = Mg e 1B zoms @ Frozent C Stunden
~Projektzeiten des Mitarbeiters (in %)
100
90
80
70
B0
50
40
0ooo1/3 00001 /6 0504501 06000

|F0rtschritt |

Schliefen |

Abbildung 4-10: Projektstundenverteilung

4.1.6 Mitarbeiterauslastung

Hier kann fiir einen oder mehrere Mitarbeiter die gemalR der Mitarbeiterplanung im Menii
,Angebot erstellen” hinterlegte Stundenauslastung tiber das gesamte Jahr dargestellt wer-
den. Der Zeitraum ist auswahlbar, gleichwohl ist das gesamte aktuelle Jahr vorgegeben.
Dabei kann unterschieden werden in ausschlieBlich beauftragte Leistungen(= Auswabhl
Vertrage) oder in angebotene und beauftragte Leistungen (= Angebote und Vertrage).
Diese Abfrage liefert nur belastbare Ergebnisse, wenn konsequent bei der Angebotserstel-
lung bzw. Vertragsanlage die Mitarbeiterplanung durchgefiihrt und im Laufe der Projekte

auch aktualisiert wird.
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BHE-PM Mitarbeiterauslastung

i

~Auswahl
[¥] Bergenfeld, ‘wemer | Hbdiamilen | I_l Manat | Jahr Monat | Jehr [ Beschiftung * Verrage
B . Peter, Dr. l—l = .
Dzrrfg;::rt\fjlir r |Curcefflentelion | 2O g 2008 Bis [ <2006 ¥ MAKiizel ¢ Angehate u. Verrdge Anzeigen
Eizleben, Marina, Dr. ;I Liste neu laden
—geplante Mitarbeiterauslastung ({in %) der Vertrage
110
100
90
a0
M bec
70 ber
M cor
60 iz
M e
a0 fic
= M e
0 - = _ | Hm
I || . W mei
a8 Ay B W il
| B =om
20 #—
10 #—— 1
it ot il -l
Jan Feh Aug Sep Okt Mo Dez
[Fortschritt | Drucken | Schliefien
Abbildung 4-11: Auslastung Mitarbeiter (nur Auftrage)
BHE-PM Mitarbeiterauslastung 10 x|

~Auswahl

Bergenfeld, \werner
["] Bergmann, Peter, Dr.
Dorfmann, Yolker
Eizleben, Marina, Dr.

Alle abwahlen IBESL—_hnﬁung  Verrage

¥ MAKiirzel

Auswahl umkehren

;I Liste neu laden

I_IMDnatl Jahr : Mcmall Jahr
Von(or wlfeoos | I B [z <][z006

@ Angebote u. Verrage

—geplante Mitarbeiterauslastung ({in %) der Angebote u. Vertrage

130
120
110
100
ol M bec
ber
o W dor
i) Bz
M =
B0 — fic
— M e
50 — — ¥ L
T ] 0  ®m - W - N .mei
99 W il
30 J N R | R B =om
20
10
o] ilﬁ *1|;|+11H*m1
Sep Okt Moy Dez
[Fortschritt | Drucken | Schliehen
Abbildung 4-12: Auslastung Mitarbeiter (incl. Angebote)
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4.1.7 Auftragsbestand

Eine wichtige GroRe ist der Auftragsbestand speziell an Eigenleistungen.

Im Meni Projekte/Vertrage konnen beauftragte Leistungen, untergliedert in Eigenleistung
und Fremdleistung eingegeben werden. Diese Zahlen bilden in der Verschneidung mit
den Rechnungssummen die Grundlage der Abfrage ,Auftragsbestand”.

Da in jeder Rechnungssumme unterschiedlich hohe Anteile Eigenleistung abgerechnet
werden, muss der Betrag der abgerechneten Eigenleistung beziffert und in diesem Menii
eingegeben werden.

Es ergeben sich Restauftragsbestande fiir jeden einzelnen Vertrag. Die Rechnungssumme
sowie das Datum der letzten Rechnung werden automatisch fiir jeden Vertrag aufgelistet.
Es werden Nettobetriage dargestellt.

Mit dieser Abfrage ist der ,Rest“-Auftragsbestand an Eigenleistung tagesaktuell abfragbar.

Der Auftragsbestand kann differenziert nach Auftraggeber, Geschaftsfiihrer, Sachbearbei-
ter, Erloskonto (Arbeitsfeld) o. Kostenstelle abgefragt werden. Bei der Voreinstellung ,lau-
fender Vertrag” werden die noch nicht abgerechneten Betriage aller laufender Vertrige
aufgelistet und aufsummiert.

—loix
Optionen

ISuchkriterium ¥ LaufenderVerrag Suchen | ™ Aufiragsdatum ™ Angebotsdatum

BB =l Jwon[01.01.1990  [[Bis [09.06.2006 | [Wan|01.01.1990 | Bis [09.06.2006

Auftraggeber

| “ertragsstatus

Eraskonta = =

Kostenstele | SB |Knsten| Erlnskcl Eiritr ‘ Fremdlstg. | Gezamtlstg ‘ Fng.-Sum. | HT FRRIIGR | Faxt Firyiiz ‘ letzte Rng

Prajekbverantworticher bec 20- B413- 0.00 0,00 0,00 5.000,00 0,00 0,00 09.06.2006

Projektbearbeiter bec 20- | BH13- £.500.00 0.00 £.500.00 0.00 0,00 E.500.00 -
0000 2 Wertragzur | HpdroG lauten ger | bec |20 8400 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00 0,00 3.000,00
0B000 1 | Jahresprojekt HydroG laufen ger | bec |10 8400 - 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00
05055 3 Einzatz Aschbe laufen ger | ber | 20- 8413 - 11.600,00 0,00 11.600,00 0.00 0,00 11.600,00
05055 | 2 Beralung Aschbe laufen ger | bec | 20- 8403 - 7.000,00 1.000,00 8.000,00 0,00 0,00 7.000,00 -
05055 | 1 Olchaden. | Aschbe laufen mei | ber | 20- | B403- 5.000.00 4.200.00 9.200.00 7.952.88 2.800.00 220000 09.06.2006
05045 1 | Erganzende | Rauhei laufen ger | eis |20- 8408 - 19.500,00 4.988,00 24.488.00 2439654 19.500,00 0,00 01.09.2005
05015 1 |Leistungen  Ringier laufen mei | dor 20 - 8403 - 8.448,00 0,00 8.448,00 0,00 0,00 8.448,00 -
04075 1 | Geohwdiaulist Gingsfe laufen ger | fic |20 - 8401 - 12.000,00 17.699.63 2969363 29.500,00 8.000,00 400000 29.09.2005
00001 6 | CKw/Mobiish Kembe laufen mei  dor | 20- 8403 4.508,60 E172.00 10.630,60 10.680.60 4,508,680 0,00 07.03.2005
00001 3 CKW-Sanie Kembe laofen mei dor | 20-  B403- | 154.00000 3000000 12400000  146.090.84 146.090.34 780376 31.01.2005
98021 5 wWRA WA laufen ger | bec  20- 8406 - 5.000.00 0,00 5.000,00 0.00 0,00 5.000,00 -
38021 4 | Bearbetung WA laufen ger bec 20-  B403- 1.998.,68 1.962.85 3.961.53 3.961.52 1.998.68 0,00 01.08.2005
97023 4 Arbeitenim WA laufen ger | bec |20 - 84083 - 700,00 0,00 700,00 0.00 0,00 00,00 -
97023 | 1 Beweissichen WAV laufen bec 20-  B403- 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00

|Prujeklanzah|: | 16 IRechnungssummen: | 227582.39¢€
— — Excel Export Drucken Schiiefen
|Auftragsmgenlmslung:| 239.255.26 € |Auﬂrﬂgsbestand: |

56.357.16 £
Abbildung 4-13: Auftragsbestand
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4.1.8 Urlaub/Uberstunden

Aus den Daten zu Arbeitszeitmodellen, Einstellungszeitraumen, dem hinterlegten Kalen-
der und den verbuchten Stundenleistungen der Mitarbeiter werden die Urlaube und Uber-
stunden berechnet und verwaltet. Es erfolgt eine automatische Jahresweiterrechnung.

icix]
|Mitarbeitar [Becker, Ute ~| ™ Nurakiuelle Mitarbeiter auflisten
— Urlaub h
Jahr Uilaubs- Sonder- Resturlaub Yorjahr Gesamt- eingetrag. | Bemerkung -
anspruch [h) | urlaub [h) anspruch Urlaub
Obertrag | A hit | Verfallen | Anspruch
2007 0,00 0,00 108,00 0,00 0.00 106,00 106.00 ]
2006 120,00 0,00 74,00 0,00 0.00 4,00 194.00 8800
2005 120,00 0,00 34.00 0,00 0.00 34,00 154,00 80,00
2004 120,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 120.00 8600
2003 0,00 000 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 ‘ﬁ 000 Dateineingabe in Programm erstmal 2003
2002 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 A\ 0o
2001 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 000 0.00 A\ 000
2000 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 N
1999 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 PrN]
1938 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 A\ 000
1997 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 A\ 00
1996 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0.00 A\ 0o _lj
4 »
—Ub d
Jahr Uberstunden Vorjahr Soll-Std. Ist-5id. Uberstd. Gesamt- | Bemerkung -
anspruch
Ul [ A hit | Verfallen | An h
2006 149,50 0,00 0,00 149,50 448,00 5E3.50 115,50 265,00
2005 85,50 0,00 0,00 85,50 1.024.00 1.088.00 E4.00 149.50
2004 0,00 0,00 -1.000,00 1.000,00 1.020,00 105,50 914,50 85.50
2003 0,00 0,00 0,00 0,00 Ay 000 Ay 0,00 0,00 0.00
2002 0,00 0,00 0,00 0,00 A\ 000 A\ 000 0,00 0.00
20m 0,00 0,00 0,00 0,00 Ay 000 Ay 0o 0,00 0.00
2000 0,00 0,00 0,00 0,00 A\ 000 A\ 000 0,00 0.00
1939 0,00 0.00 0.00 0,00 A\ 000 A\ 000 0.00 0.00
1998 0,00 0,00 0,00 0,00 Ay 000 A 000 0,00 0.00
1997 0,00 0,00 0,00 0.00 A\ 000 A\ 000 0,00 0.00
1936 0,00 0,00 0,00 0,00 Ay 0o A 0o 0,00 0.00
1995 0,00 0,00 0,00 0,00 A\ 000 A\ 000 0,00 0.00 -
e o e e e x men R e nan
417 _'IJ
Einstellungszeitidume & chlisfen
anzeigen =

Abbildung 4-14: Urlaub/Uberstunden

4.2 Projektcontrolling

4.2.1 Projektkosten

Mit dieser Abfrage werden alle (interne und Lieferantenleistungen) verbuchten Leistungen
auf ein Projekt/Vertrag fiir einen frei zu wahlenden Zeitraum abgefragt. Es werden alle Bu-
chungen im Detail mit den nach Kostensdtzen bzw. Einkaufspreisen berechneten Kosten
angezeigt. Es werden auch Buchungen angezeigt, die in der Position nicht abrechenbar
sind.

Zusdtzlich zu der tabellarischen Auflistung der einzelnen Buchungen kénnen diese als
Summe der aufgelaufenen Kosten pro Position graphisch als Balkendiagramm dargestellt
werden. Hier werden die Summen des Angebotes/Vertrages dieser Position und die Sum-
me nach Verrechnungssdtzen (Leistungsstand) gegeniibergestellt. Massenmehrungen,
Uberschreitungen der Positionen im Vergleich zum urspriinglichen Angebot sind so auf
einen Blick erkennbar.
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HAHG-PM Projektkosten o i 54
— Projekte und Yertrage —Zeitraum
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten I Zeitraum [,/ 01.01.1330
I\/enragsnr. |1 jl\/enragsbezeichnuﬂg IErgénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Sommer 2005) Eis 03.08.2008
| Darstellung als Tabelle | Darstellung als Grafik ~nach Positi
Auswertung i wiord-Dokument ¥ Sr?zr‘nguiegrlét:ngen nach Positionen nach Erfaskanten ¥ Legende [ Summe | | [~ Pas-Nr [0 Inteme Leistungserassung ‘I
i Ergebnis
Pos.Nr ke D atum [ Mitarbeiter-Mame / Ligferant | Einheit] Mengs] Gesamtpreis| _ Angebatsbetrag
111 A5y wa Aufwandschitzung
14.07.2005 | Eisleben, Marina, Dr. Std. 0,50 25,008
Biotopbeschreibungen priifen
15.07.2005 | Eisleben, Marina, Dr. Std. 050 25,002
Biotopbeschreibungen priiten
16.01.2006 | Fichtner, Chistoph Std 1.00 50,006
3
Summe Wochenbericht: 3.817 506 [76.75h von 48.00h)
Summe Position 1.1.1 3.817.50€ > 3.024,00€
1.2 Uberpriifung der Feucht-/Nassbi im Gelande (pfl iol. Karti ., Abfl 1
Uber unterge. Pos.: -
Fremdleistungen
15.06.2005 | 06/021/2005 - Buero Siegen [gefahrene km, Kartierung und Fahrt] km E97.00 278,802
Summe Fremdleistungen: 278.80€
Summe Position 1.2 278,80€ » 0.00€
1.21 Wissenschaftliches Personal
Stiickleistung: Std.
‘Wochenbericht
25.05.2005 | Eisleben, Marina, Dr Std 10,00 G000, 00
[Uberpriifun g Feuchthiotope im Gelande mit than
26.05.2005 | Eislshen, Marina, Dr. Std. 10.00 G00.006
Uberprifung Feuchtbiotope im G elande mit than
N7 MR 2NN5 | Fislehen b arina Dr Std 11 R0 A7 NE: had
[Fartschritt | |Projektkosten | 21691.42¢ [ < |[Summe Angebotiohne ER) [ 21.735.00€ Sohiisten

Abbildung 4-15: Projektkosten (tabellarische Auswertung)

Einzelne Positionen konnen separat abgefragt und ausgedruckt werden.

Eine graphische Darstellung nach Positionen wie auch nach Erléskonten (Arbeitsfeldern)

ist ebenfall

s moglich.

Uber die rechte Maustaste konnen die Tabelle sowie die Grafiken (Balken- und Tortendia-

gramm) auch in die Zwischenablage kopiert werden. Weiterhin konnen fiir das Balken-

diagram auch die Einzelwerte der Balken (ber die rechte Maustaste ein- und ausgeschaltet

werden.
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HAHG-PM Projektkosten o i 54
— Projekte und Yertrage —Zeitraum
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten I Zeitraum [,/ 01.01.1330
I\/enragsnr. |1 jl\/enragsbezeichnuﬂg IErgénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Sommer 2005) Eis 013,06, 2008
| Darstellung als Tabelle | Darstellung als Grafik “nach P
AUsentung ‘ ‘whard-Diokument ¥ Sr?zr‘nguiegrlét:ngen nach Positionen nach Erfaskanten ¥ Legende [ Summe | | [~ Pas-Nr [0 Inteme Leistungserassung ‘I
i Ergebnis
12000
10000
a000
w G000 W Frojektkosten
B Angebot
B Lsistungsstand
4000
2000
| I || | | | P ]
1} 1 11 1141 1.2 1.24 1.22 2 21 244 V212 0 243 22 3 4 41
Positionen
[Fartschritt | |Projektkosten | 21691.42¢ [ < |[Summe Angebotiohne ER) [ 21.735.00€ Diucken Schiisten
Abbildung 4-16: Projektkosten (Grafik als Balkendiagramm)
EH -PM Projektkosten ] o33
— Projekte und Vertrage —Zeitraum
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten I~ Zeinaum fiiop 07.01.1990
Nenragsnr |1 jl\/enrﬁgshezeichnung |Ergénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Somrmer 2005) Eis 03.06.2008
| Darstellung als Tabelle | Darstellung als Grafik “nach P
Auswentung ‘ whard-Dokument ~ S?;g?g”;l;ngw nach Positionen nach Erfaskanten [¥ Legends [ Summe | | [~ Pas-Nr |[0-Inteme Leistungsertassung 'l
— Ergebnis
782,00 € OO3,6 %
F
Ve 4.382,40 € 0020.2 %
M interne Verwaltung (3400)
9.5M,20 € D043 % — Landuwirtschaft (8407)
I Bodenkunde (8408)
B Hydrogeologie (2400)
\7.025,82 £ 00324 %
[Fartschritt | |Projektkasten | 21691.426 [ < |Summe Angebatiohne ER) | 21.735.00€ Drcken | Schiieken
Abbildung 4-17: Projektkosten nach Erléskonten (Grafik als Tortendiagramm)
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4.2.2 Leistungsstand

Diese Abfrage dient dazu, die auf die Positionen angefallenen Einzelleistungen nach An-

zahl oder %Satz bei Pauschalpositionen mit dem Verrechnungspreis aufzulisten. Es wird,

ohne dass eine eigentliche Rechnung erzeugt werden muss, die fir den gewdhlten Zeit-

raum anfallende potentielle Rechnungssumme berechnet. Ein Ausdruck ist moglich. Diese

Abfrage ist im Zuge des Rechnungserstellens immer durchzufiihren, da hiermit die ver-

buchten Anzahlen/Stiick (Stunden aus Wochenberichten, Sondiermeter, Analysen etc.) auf

den einzelnen Positionen mit den jeweiligen Verrechnungssatzen und VK Preisen des Ver-

trages multipliziert werden und so die Rechnungssumme direkt aus dem Programm er-

zeugt wird, ohne dass dazu per Hand Eingaben zu machen sind.

e
— Projekte und Vertrage ~Zeitraum————————————————
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten I~ Zeitraum I\-/Dm IEI'I.D1.199EI
Nenragsnr |1 jl\/enrﬁgshezeichnung |Ergénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Somrmer 2005) Bi= |09.08.2006
| Derstellung als Tabelle | Darstellung als Grafik - Zusatzinformationen
™ Bemerkungen anzeigen
Auswertung ‘wiord-Dokument hach Positiahen nach Erlgskanten Angebotspositionen Anpassungen Bechnungzentwurt I" Kontenblat anzeigen
— Ergebnis
PosNr Intem | D atum Mitarbeiter-Name / Lieferant ‘ Einheit ‘ Gebuchte Menge | Gesamtpleisl Angebotsbetrag ;I
111 16.01.2006  Fichtner, Christoph Std. 1.00 EOO0E
Summe Position 1.1.1 76,75 4. 605.00 € > 2.880.00 €
12 Uberpriifung der Feucht-/Masshi im Gelande [pfl; . K . Abfl ]
Uber unterge. Pos.: -
1.21 ‘Wissenschaftliches Personal
Stuckleistung: Std. _I
25052005  Eislehen, Marina, Dr Std. 10,00 E0000€
26.05.2005  Eislehen, Marina, Dr Std. 1000 E00.00E
07.06.2005 ‘wWeyel, Paul St 1150 BI0.00€
07.06.2005  Eisleben, Marina, Dr. Std. 11,50 E30.00€
03.06.2005  Eisleben, Marina, Dr Sid. 3,00 180,00£
15.06.2005  08/021/2005 - Buero Siegen [Ina.-Std., Kartierung und Fahrt] Std. 11,50 E30.00€
Summe Position 1.2.1 57.50 3.450.00 € < 4.800.00 €
1.2.2 Fahrtkosten
Stiickleistung: km
25052005  Eislehen, Marina, Dr Km 370,00 148.00€
26.05.2005  Eisleben, Marina, Dr Km 370,00 148.00€
07.06.2005  ‘wWeyel, Paul Km B37.00 27880€
Summe Position 1.2.2 1.437.00 574,80 € > 320,00€
Gesamtsumme Position 1 8.629.80 € > 8.000.00 € LI
|Leistungsstand | 23.634.80 € IT
[Fartschritt | r | 20.700.00 € [ingebotsheirag 6 chliehen

Abbildung 4-18: Leistungsstand (Auswertung)

Die Darstellungsmoglichkeit der einzelnen Positionen als Balkendiagramm lasst Abwei-

chungen der erbrachten, abrechenbaren Leistungen gegeniiber den vertraglich vereinbar-

ten auf einen Blick sichtbar werden.
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HAHG-PM Leistungsstand =10 ]

— Projekte und Yertrage ~Zeitraum————————————————
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten ™ Zeitraum I\-/Dn |D1.D1.1990
I\/enragsnr. |1 jl\/enragsbezeichnuﬂg IErgénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Sommer 2005) IEHS IDQ.DE.ZDDB
| Darstellung als Takelle | Darstellung als Grafik - Zusatzinformationen

I Bemerkungen anzeigen
Auzwertung | ‘wiord-Dokument hach Pagitionen nach Erldskanten Angebotspositionen I Kontenblat anzeigen
— Ergebnis

10000

a000

G000

. Angebot
B Leistungsstand

4000

2000

N m il 1 .

1.1 1.21 1.2.2 211 212 213 22 4.1
Positionen

|F0r15|:hr|tt |

Leistungsstand 2383480 € >
: : FI 20.700,00 £ }Amgebotsbalrag Sehlishen

Abbildung 4-19: Leistungsstand (Grafik als Balkendiagramm)

Eine graphische Darstellung nach Erloskonten (Arbeitsfeldern) als Tortendiagramm analog
der Projektkosten ist ebenfalls moglich.

4.2.3 Projektanalyse

Hierbei werden alle fiir ein Projekt/Vertrag angefallenen Kosten/Leistungen und Umsatze
untergliedert nach den Hauptpositionen des Vertrages dargestellt. Der Abfragezeitraum ist
frei wahlbar. Voreingestellt ist der gesamte Buchungszeitraum im Programm bis zum aktu-
ellen Datum.

Die Kosten werden differenziert in interne Kosten und Fremdkosten. Es werden die im
Angebot kalkulierten Summen den aus der Leistungsverbuchung berechneten Summen
gegeniibergestellt.

Zusatzlich werden detailliert die gestellten Rechnungen und erhaltene Zahlungen, die Lie-
ferantenrechnungen, Kassenbuchungen und sonstige Leistungen sowie eine Aufstellung
der Mitarbeiterstunden nach den einzelnen Mitarbeitern sowie zusammengefasst nach
Qualifikationen dargestellt.
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BHG-PM Projektanalyse o ] 4
- Projekte und Vertrage Zeitraum
|Pr0]ektnr. |IJSIJ45 j‘Projektbezewchnung |Untersuchungen in den Erkundungsgehbisten [~ Zsitraum I\_fon IEH.EI'I.TEIBEI
[\/enrﬁgsnr |1 jNev‘trﬁgshezeichnung |Erg'anzende dkologische Untersuchungen irm Auefeld (Sommer 2005) IElis IDB 0B 2006
Auswertung “wiord - Diokument
— Ergebnis
Projekikosten
Hauptp_-Mr. Kurztext Angebotspreis  Eigenkosten Fremdkosten Gesamtkosten Leistungsstand
(1} Interne Leistungserfassungen 0,008 Froo0e 12,008 TB2.00£ 0.00e
1 Erfassung von ca. 180 Biotopen bzw. B_-Teilflichen und Uberpriifung 8.000,006 B18352€ 842,308 TO2R82E 8.629.80€
2 Dok ion und B 2,400,008 950,208 (0,008 450120 10,905,008
3 Feldarbeiten etc. des Biiros Siegen gemaB Anlage 2 4.300.006 onog 4.299,908 4.29390€ 4.300.008
4 Gehiihren 0,008 0.00€ 82 506 B2 E0E 0.008
Summe 20.700,008 16.454,72& 5236708 21691428 23.834, 808
Rechnungen
R.-Nr. R.-Datum Rechnungsvortext Mettobetrag  MwSt-5. MwSt  Bruttobetrag  Zahl.-Datum Gezahlt offen
05088 03.06.2005 1. Abschlagsrechnung Mr. 05088 10,000,008 16.00% 1,600,006 11.600.00€ 14.07.2005 11.600.008 nong
05123 01.08.2005  Schiussrechnung Mr. 05123 14.356.54€ 16,00% 2.303,45¢ 1BE33,99€ 15.000,00€ 1.69399€
Summe 24 396548 3903456 2829999¢& 26.600,008 169999 &
Projektergebnis
270512 ¢€
Fremdleistungen
R.-D atum R.-Nr. / Lieferant R.-Positionsbeschr. Mettobetrag
23.05.2005 05/020/2005 - Albrecht-Konig AR, fir Kartierungen im FFH-Gebiet 2wischen Heggraben und Altmidhl 1.29310£
30.06.2005 05,/037/2005 - Lohmann KG 4 Beschreibungen Biotopkartierungen (E-kail) 15,00€
15.06. 2005 06/021/2005 - Buero Siegen gefahrene km, Kartierung und Fahrt 27880€
15.06. 2005 06/021/2005 - Busro Siegen Ing.-Std.. Kartienung und Fahrt BE3A0E
15.06. 2005 06/021/2005 - Buero Sieaen Taoeaeld. Kartieruna und Fahrt 1200€ had
|F0r15 chritt |

Schliefen |

Abbildung 4-20: Projektanalyse

Dies ist eine der wichtigsten Abfragen zur Projektsteuerung und Nachkalkulation. Alle
wichtigen Zahlen eines Projektes sind zusammengefasst. Das wirtschaftliche Ergebnis des
Projekt/Vertrags wird dargestellt als Rechnungssumme (netto) ./. aufgelaufenen Kosten des

Projekt/Vertrags.
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4.3 Rechnungen

HG-PM unterscheidet 3 Rechnungsarten:

1. Einzelrechnung
2. Abschlagsrechnung und
3. Schlussrechnung

Der erste Schritt ist die Vergabe einer Rechnungsnummer. Diese ist 5-stellig numerisch. Es
wird immer die nachste freie Rechnungsnummer des ausgewahlten Jahres vorgeschlagen.
Zur Nachbuchung bestehender Rechnungen kann diese auch noch verandert werden.
Jeder Rechnung ist ein Status zuzuordnen (Entwurf, erstellt, verschickt) und ein Verant-
wortlicher der Rechnungserstellung. Nach Eingabe des zugeordneten Projektes und Ver-
trags erscheinen die Kurzbeschreibungen und der Auftraggeber.

Rechnungen kéonnen entweder pauschal (ohne Nachweis der erbrachten Leistungen) oder
leistungsbezogen (mit detailliertem Nachweis der im Programm erfassten Leistungen) ab-
gerechnet werden. Diese Auswahl muss getroffen werden.

Als Rechnungsdatum erscheint automatisch das aktuelle Tagesdatum, es kann verdndert
werden. Die Angaben Zahlungsziel, Anzahl der zu erstellenden Rechnungen, Nebenkos-
ten u. abweichende Rechnungsadresse werden aus den in den ,Projekt/Vertrage” angeleg-
ten Abrechnungsbedingungen automatisch tibernommen.

BHG-PM Rechnungen {Debitoren) ;IEIZI

 Stammdak
& Alle  Buswahl Fahl |2005 Heu
IF!echnungsummer 05009 jlﬁtatus IVersch\ckl IErStE"EI Isom - Karin Sommer j Bearbeiten
|Pruieklnr |DDDU1 |F'lc|iektbezeichﬂung |Erkundung, Beratung CRwBelastung im Stadigehiet Abbrechen
I\/erhagsnl |3 l’\lertragshazelchnung |CKW'-SaniErung Sonnenweg I\/EIlfagSﬂalu5|laufEndE| Yeilrag Speichern
IAuFllaggeber |Kemberg Produktionsgeselischalt IKDWD Soll IU Wiederherstellen
|F|echnungsart |?_ ihschlagsrechnung M. 05009 |KUHlU Haben IU Loschen

— Rech

- ; ]

¢ Pauschd 7 Leistungsbezogen IZWlschansumme I 2.591,74 ‘ﬂ ul diesen Vertrag wurde kein Rabatt veranschlagt &
Fechnungsdatun |1 01 2005 [Feastn | 6.95.71 Seiubtest

Hig Ziel Datm) 14,02 2005 T I 9548458 Erilen
Fusfenigungen I 1 IW IH el I 0.00 ‘€
INebEnkuslen I 5 'T IMwSl.-Salz |1B,l]l] j“‘/: ISkUﬂtD I 0.00 |v/°

[orstiaes | [Meest | 1520756 Mt Bkonto] | 152775 [€
[Verantworticher —[Dr na Meierhofer, Walter IBluttnhalrag I 11.076.20][€ IEndhenag | 1107620 €
— Rechnungsliste zu diesem Yeitrag

F-hr. At [Tvp | Rechnungstest | Mettobetrag|  Rabatt] Mwst-Sate] MwSt]  Bruttobetrag| Skonto| R Endbetiag| R Status [R-Datum | Zahl Ziel
05003 [AR  L.-Bezogen 7. Abschlagsrechnung Mr. 05003 9.545,45¢ 0,008 16,00 152775 11.076,206 0,002 11.076,20€ Verschickt | 31.01.2005  14.02.2005%
04105 |AR  pauschal | 6. Abschlagsrechnung MNr. 04105 25436136 0008 1600 ADB378E  2950591€ 0008 2360591€ Verschickt 0B.07.2004 02.08.2004
03187 [AR  pauschal | 5 Abschlagsrechiung Nr. 03187 21.485 676 0,006 16.00 3437746 24 523616 0.006 24 923616 Verschickt 10122003 24.12.2003
03071 |AR  pauschal | 4. Abschlagsrechnung Nr. 03071 25410386 0008 1600 ADBSEEE 29476048 0008 29476048 Verschickt 17.06.2003 01.07.2003
02203 |AR  pauschal | 3. Abschlagsrechnung MNr. 02203 48027626 0008 1600 FEB4426  BEFI2048) 0008 BATIZ04E Verschickt 3011.2002 14.12.2002
02112 (AR pauschal | 2 Abschlagsrechnung Nr. 02112 B.007.77E 0,008 16,00 961,248 E.963,01€ 0,002 6.969,01€ Verschickt 02.07.2002 16.07.2002
02050 (AR pauschal 1. Abschlagsrechnung Mr. 02050 10174626 0008 1600 1627948 11802868 0008  11.802568 Verschickt 10.04.2002  24.04.2002

Summe I Metto I MwSt I Brutto I Endbetidge T
iste drucken
| 146.000.84¢] 2337453€| 169.465.37€] 169.465.37 €

Schiiefen

Abbildung 4-21: Rechnungen
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Bereits auf dieses Projekt/Vertrag gestellte Rechnungen werden im unteren Bildschirm
aufgelistet, die Summen aufsummiert.

Zur Erstellung der eigentlichen Rechnung als druckbares Worddokument muss ein Vortext
und ein Schlusstext ausgewahlt werden. Beides erfolgt analog der Angebotserstellung aus
Vorlagen, die aber in jeder Rechnung entsprechend bearbeitet werden konnen. Nach
Auswahl und Erstellen von Vor- und Schlusstext fiir die Rechnung miissen die Eingaben
gespeichert werden. Anschliefend kann die eigentliche Rechnungserstellung als leis-
tungsbezogene Rechnung mittels Abfrage der verbuchten Leistungen in der Datenbank
oder mit Pauschalsumme ohne Nachweise erfolgen.

Pauschale Rechnung: hier muss lediglich der in Rechnung zu stellende Nettobetrag einge-
fiigt werden. Uber den Button ,Rechnung erstellen wird sofort die Rechnung als Word-
dokument erzeugt und kann ausgedruckt werden.

Leistungsbezogene Rechnung:

Fir derartige Rechnungen missen die Leistungen, die im Detail ggf. mit Nachweis abge-
rechnet werden, aus den auf das Projekt/Vertrag gebuchten Kosten und Leistungen abge-
fragt werden.

Uber ,Rechnung erstellen” gelangt man in das entsprechende Untermenii, in dem die ab-
zurechnenden Leistungen abgefragt, bearbeitet und fiir den Ausdruck festgelegt werden.
Zwingend einzugeben ist der Zeitraum, der abgerechnet werden soll.

Mittels ,Leistungsstand” erfolgt die Abfrage (iber den gewadhlten Zeitraum. Es erfolgt die
Darstellung aller abrechenbaren Leistungen gemalR den im Angebot festgelegten Abrech-
nungsarten am Bildschirm.

Sind in dem Angebot Pauschalpositionen, Positionen in denen Stiickleistungen abgerech-
net werden, die nicht tiber die Wochenstunden oder Anzahl Fremdleistungen verbucht
sind, oder HOAI - Positionen enthalten werden diese in einem sich 6ffnenden Fenster ab-
gefragt.
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HAHG-PM Direkteingaben

r~ Dii ingabe Prozent- / P. hall
Pos_Nr Intern 7 Extern Pos. Kurztext Abrechnungsart Prozent/Stiick
21721 Zuzchlag fur Umbau und Modemisierung 15 % von Zwischensumme Pos. 1 Direkteingabe Anzahl [Stk] 1.00]
31731 LP 1 - 4 als Pauschale pauschal [%] 100,00
41741 LP 1 - 3 ak Pauzchale pauschal [%] 100,00

- HG-PM HDAI-Di ingah

Pos.Nr Intern /7 Extern Pos. Kurztext Abrechi A b [%]| Abrech [EA]
141 HOAI § 15 - Leist bild Obj fur Gebaud Ho tz nach § 16 Abs. 1 |HDAI

11411 Grundlagenermittiung 3% gemal Honorarermittiung KB HOA 3,00 3,00
12412 Worplanung 7% gem3B Honorarermittiung KB HOAl 7.00 7.00
13/1.3 Entwuifsplanung 11% gemal Honoraremittlung KB HOA 11,00 11.00
14714 Genehmigungzplanung 8% gemElR Honorarermittlung KB HOA E.00 6.00
15418 Ausfubrungsplanung 25% gemah Honoraremittiung KA HOA| 25,00 10,00
164186 Yorbereitung der Wergabe 10% gemdh Honorarermittiung kA HOA 10,00 10,00
17417 Mitwirlkung bei der Yergabe 4% gemdh Honoraremittiung KA, HOAl 4.00 0.00
18/1.8 B auoberleitung 31% gemal Honararemitthung KF HOA 31,00 5.00
19/1.8 Obijektbetreuung und Dokumentation 3% gemdl Honararermittiung KF HOA 3.00 0.00
1.1041.10 Ortliche B auiiberwachung 0% gemal Honorarermittlung KF HOA| 0,00 0,00

abbrechen

Abbildung 4-22: Rechnungserstellung(Direkteingaben)

G-PM Leistungsstand fiir Rechnungserstellung - Dlﬂ
— Projekte und Vertrage ~Zeitraum————————————————
|Prajekinr. [05045 |Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten v Zeitraum I\-/Dm IEI'I.D1.199EI
Nenragsnr |1 jl\/enrﬁgshezeichnung |Ergénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Somrmer 2005) IEis |31 08.2005
| Darstellung als Tabele | Darstellung als Grafik - Zusatzinformationen
= ™ Bemerkungen anzeigen
Auswertung ‘wiord-Dokument hach Positiahen nach Erlgskanten Angebotspositionen Anpassungen | Bechnungzentwurt I" Kontenblat anzeigen
— Ergebnis
PosNr Intem | D atum Mitarbeiter-Name / Lieferant Einheit ‘ Gebuchte Menge | Gesamtpleisl Angebotsbetrag ﬂ
1 Erfassung von ca. 180 Biotopen bzw. B.-Teilflichen und (b der Fecht-/Hassbil im Gelande
iiber unterge. Pos.: -
11 Datenerhebung, Auswertung, Selektion der Feucht-/Nassbiolope
Uber unterge. Pos.: -
114 ‘Wissenschaftliches Personal
Stuckleistung: Std.
100520058 ‘wehler, Mark Std. 4,00 240,00€
10.05.2005  Fichtner, Christoph Std. 250 150.00€
10.05.2005  Eisleben, Marina, Dr St 1.00 G0.O0E
12.05.2005  Eisleben, Marina, Dr. Std. 2,00 12000€
120520058 ‘wehler, Mark Sid. 728 435,00£
12062005  Fichtner, Christoph Std. 150 40.00&
13.05.2005  ‘Wehler, Mark, Std E.00 360.00€
12.05.2005  Eisleben, Marina, Dr. Std. 1.00 ED00E
17.05.20058  ‘wehler, Mark Sid. 5,50 33000£
17.05.2005  Miiller. Ortwin Std. 1.00 EO00E
18052005  Eislehen, Marina, Dr Std. 1.00 EO00E
18.05.2005  Wehler, Mark, St 300 180.00€
13.05.2005  ‘Wehler, Mark, Std. 4,00 24000€
23052005  Eisleben, Marina, Dr Sid. 150 g0.00&
230520058  ‘wehler, Mark Std. 178 105.00€
24062005 ‘Wehler, Mark, Std 1.25 75006 LI
[Fortschrit | |restungsstans [23774E [ [ 2070000 € [Enaebotsbeirag

Abbildung 4-23: Rechnungserstellung (Leistungsabfrage)
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Dieser Leistungsstand ist das Herzstiick der Rechnung und basiert auf den tatsachlich er-
folgten Buchungen auf die einzelnen Positionen und der Berechnung gemalR der im An-
gebot vorgegebenen Abrechnungsarten.

Ein Ausdruck ist moglich tiber ,Leistungsblatt”, bei dem ein Worddokument erzeugt wird.

Bearbeitungen, ohne dass die Basisdaten in der Datenbank gedandert werden, kénnen er-
folgen tber:

»Angebotspositionen” hier konnen komplette, einzelne Positionen aus der Abrechnung
herausgenommen werden. Diese werden dann in der Rechnung nicht beriicksichtigt.
Wichtig: Abgewihlte Positionen bleiben im Programm gespeichert und werden bei zu-
kiinftig zu stellenden Rechnungen nicht angezeigt. Die Abwahl kann jederzeit riickgangig
gemacht werden.

BHG-PM Abzurechnende Angebotspositionen auswahlen ﬂ

—Alle Angebotspositionen zum Projekt/¥ertrag: 0504551

Intere Lei
1 P.n.a Erfazsung won ca. 180 Biotopen bzw. B.-Teillachen und Uberprifung der Fecht-/M asshiotope im Gelande
11 Puna [ atenerhebung, Suswertung, Selektion der Feucht-/Mazsbiotope
111 Wizzenzchafliches Perzonal
1.2 Pna Uberpriifung der Feucht-/M asshiotope im Gelande [pflanzensoziol. Kartierung, &bflussmessungen)
1.21 Wizzenzchafliches Perzonal
122 Fahrtkosten
2 P.n.a. Dokurmentation und gutachterliche Bewertung
21 Pna Auzwertung und Dokumentation der Ergebrizze gemal Poz. 1.1 und 1.2
211 Geschaftsfihrer/auftragnebmer
212 Wizzenzchafliches Perzonal
21.3 Technizches Personal
2.2 Urnzetzung der Ergebrizse in Gutachten PR 0301141 und Koardinierung der Arbeiten des Bliros Mefli...
3 Feldarbeiten etc. des Buroz Siegen gemaB Anlage 2
4 P.n.a Gebithren
141 Yerauzlagte Rechnungen, Gebiihren s,

Poz. Oist nicht abrechenbarl
P.n.a. - Position ist laut Angebat nicht abrechenbarl Alle auzwahlen | Keine auswahlen Abbrechen

Abbildung 4-24: Rechnungserstellung(Auswahl der abzurechnenden Positionen)

»Anpassungen” Hier erfolgt die Darstellung der im Programm (Datenbank) ver-
buchten Leistungen (linke Seitenhilfte grau hinterlegt) und die fiir die Rechnungserstellung
vorgesehenen Leistungen (rechte Seitenhalfte hell hinterlegt). Ohne Bearbeitung sind bei-
de Seiten identisch. Es konnen in der hell hinterlegten Auflistung Anderungen in der An-
zahl der einzelnen Nachweise vorgenommen werden oder auch ganze Buchungssatze fiir
die Rechnung gesperrt werden. Hier vorgenommene Anderungen werden fiir jede zukiinf-
tige Rechnung (wichtig fiir weitere Abschlagsrechnungen, die denselben Zeitraum erneut
beinhalten) gespeichert und so wieder Gibernommen.
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EHG*PI“I Leistungsstand Fiir Rechnungserstellung - EI|1|
— Projekte und Yertrage ~Zeitraum————————————————
|Prajekinr. [05045 _~|Prajektbezeichnung  [Untersuchungen in den Erkundungsgehisten v Zeitraum I\-/Dn |D1.D1.1990
I\/enragsnr. |1 jl\/enragsbezeichnuﬂg IErgénzende dkologische Untersuchungen im Auefeld (Sommer 2005) IEHS |31.DB.2005
| Darstellung als Tabelle | Darstellung als Grafik - Zusatzinformationen
I Bemerkungen anzeigen
Auzwertung | ‘wiord-Dokument hach Pagitionen nach Erldskanten Angebotspositionen Anpassungen FRechnungsentwur ™ Kontenblat anzeigen
— Ergebnis
Pos.Nr Intein | D atum | Mitarbeiter-Name / Lieferant ‘ E|nhE|l| Geb. Mengel Gesamlpr&lsl Angebotsbetrag| bz Mengel Abz. GF‘ Abre. | Abge. | Bemerkung ﬂ
1 Erfassung von ca. 180 Biotopen bzw. B.-Teilflichen und (b der Fecht-/Massbil im Gelande
Uber unterge. Pos.: -
1.1 Datenerhebung, Auswertung, Selektion der Feucht-/Nasshiotope
Ulber unterge. Pos.: -
1.1.1 Wissenschaftliches Personal
Stuckleistung: Std.
10.05.2005 | wehler, Mark. Std. 4.00 240,00 € 400 24000  Ja Nein
10.05.2005 | Fichtner, Christoph Std. 2,50 150,00£ 250 18000  Ja Neiry
10.05.2005 | Eislehen, Marina, Dr Std. 1.00 E0.00§ 050 3000 Ja Meify
12.05.2005 | Eisleben, Marina, Dr St 2.00) 120,00 € 2000 12000  Ja Nein
12.05.2005 | Wehler, Mark, Std. 7.25 435,00€ 725 43500 Ja MNein
12.05.2005 | Fichtner, Christoph Sid. 1,50 40,00£ 150/ 59000 Mein Nein
13052005 |'wehler, Mark Std. E.00 360.00£ EO0 36000  Ja Neiry
13.06.2005 | Eisleben, Marina, Dr Std 1.00) 0,00 £ 1.00 EOO0 Mein Mein
17.05.2005 |Wehler, Mark. Std 5.50 330.00 € 7000 42000 Ja Nein
17.05.2005 | Miiller, Ortwin Sid. 1,00 E0,00£ 1000 BDOD Ja Nein
18.05.2005 | Eiglehen, Marina, Dr. Std. 1.00 E000§ 1000 BDOD Ja Nein |
18.05.2005 | 'wehler, Mark Std. 200 180,00§ 200/ 18000 Nein Nein
19.05.2005 | Wehler, Mark. St 4.00) 240,00 £ 400 24000  Ja Nein
23.05.2005 | Eisleben, Marina, Dr. Std. 1.50 90,00 £ 1,50 000 Ja Nein
23052005 |'wehler, Mark Sid. 1,78 105,00£ 175 10500 Ja Nein =
AT v
Lsizh tand
[Forschit | R [z377480¢ [> ["20.700,00 € [Argebotsbetrag P
Iabzur. Buchungsbetrag I 23.504.80€ F _

Abbildung 4-25: Rechnungserstellung (Anderungen der abrechenbaren Leistungen)

Mittels ,,Rechnungsentwurf” wird das Worddokument der Rechnung incl. Leistungsnach-
weis erzeugt.

In diesem Worddokument der Rechnung kénnen noch Layoutverbesserungen beziiglich
Seitenumbruch, Fettdruck etc. vorgenommen werden, aber NIE Preise oder Anzahlen ver-
andert werden, da diese Anderungen nicht im Programm gespeichert werden.

Nach dem Ausdruck ist die Rechnung in Papier erzeugt; nach Speichern des Worddoku-
mentes auch erneut aufrufbar. Word ist nach dem Ausdruck zu schlieBen. Danach befin-
det sich der Bearbeiter wieder im Menii, aus dem er das Worddokument erzeugt hat. Die-
ses ist zu schlieBen und anschliefend im Hauptmeni Rechnungsstammdaten ist die
Rechnung in HG-PM zu speichern. Erst nach diesem Speichern ist die Rechnung gemal
vorangegangener Bearbeitung in der Datenbank gespeichert.

Sollte die Rechnung nicht so tibernommen werden besteht mittels ,Rechnung zuriickset-
zen” die Moglichkeit, erneut den Vorgang der Rechnungserstellung zu beginnen und ggf.
Anderungen durchzufiihren.

Sind alle Leistungen im Programm korrekt verbucht und keine Anderungen oder Korrektu-
ren notwendig, so sind mittels der Abfrage des Leistungsstandes und Rechnung erstellen
selbst umfangreiche Rechnungen mit detailliertem Leistungsnachweis in wenigen Minuten
versandfertig zu erstellen.

Der voreingestellte Leistungsnachweis beinhaltet das Datum der erbrachten Leistung, die
Stundenanzahl und der leistende Bearbeiter oder Stiickzahl, die aus den im Programm
verbuchten Daten ibernommen wurden.
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Fir einen besonders detaillierten Leistungsnachweis der Mitarbeiterstunden kann wahl-
weise zusdtzlich der Ausdruck der im Wochenbericht zu der Stundenbuchung eingetrage-
nen Bemerkungen mit der Beschreibung der Tatigkeit ausgedruckt werden. Diese Variante
ist jedoch explizit tiber ,Bemerkungen anzeigen” auszuwahlen.

4.3.1 Abfragen/Auswertungen zu Rechnungen

Die Rechnungen kénnen nach Zeitraum und Auswahlkriterien wie Auftraggeber, Projekt-
nummern und Vertragsnummern, Rechnungsart, Status abgefragt werden.

Voreingestellte Abfragen fiir offene Posten, erhaltene Anzahlungen und Zahlungseingiange
sind vorhanden. Alle erzeugten Ergebnisse konnen gedruckt oder in Excel exportiert wer-
den.

In der unteren Leiste des Bildschirms werden die aufgelisteten Posten aufsummiert.

o]

optionen
— Rechi he (Debil 1 Zeitraum
 dle [~ Zeitraum

= Auftraggeber |Aschbach, Stadtverwalung j i Offene Postenliste Won [01.10.1330
(* Projektnummer 00001 - i~ Zahlungseingange Biz  |09.08.2008
[ Wertragsnummer 1 - i Erhaltene Anzahlungen

{~ Rechnungsart ER -
= Rechrungsstatus E mbwwirf -
— Ubersicht
F-Nr P_Hr. M| Vetiagsbezeict| Rechn|_ Rech. Diatum| Natto| Mt Brutto| R -Endbetrag| Zahl Ziel| _ gez Summe| Auftragasber

CKw-Mobilisien | Einzeln 07.09.2005  10.680,60€ 1.70890€  1238350€ 12383508 21.03.2005) 12,383 50 € Kemberg Produktionsgesellsc]
05003 {0000 CKw-Sanienung 7. Abst 31.01.2005 9548458 1627756 11.07620€  11.076.20€ 14.02.20058  11.076,20 € Kemberg Produktionsgesellc]
04105 | 00001 CRw-Saniemng 6. Abso 08.07.2004 25436136 4063786 29505916 23505918 02082004 2350591 £ Kemberg Produktionsgesellsc)

.

05131 (00001 |6
3
]

03187 (00000 [3 | CKW-Sanierund 5. Absc 1012.2003  21.48587€ 3437746 2492361€  24923F81€ 24122003 24.923 81 £ Kemberg Produktionsgesellc]
3
3
3
3

03071 | 000o CrW-Sanienng 4. Abso 17.06.2003 25410386 40EBREE  2947604€  2947E04€ 01.07.2003) 2347604 £ Kemberg Produktionsgesellsc)
02203 (0000 CRw-Sanieruny 3. Absc 3011.2002  48.027.62€ T7ES4,42€ GLTI204€  BEN1Z204E 14122002)  55.712,04 £ Kemberg Produktionsgesellsc]
02112 CKw-Sanienung 2. Abst 0z2.07.2002 EO07.77 € 961.24 € 6.965.01 € ESE.01E 16.07.2002 E.963.01 £ Kemberg Produktionsgesellsc
02050 CKw/-Sanismng 1. Absc 10042002 10174626 1627946 11802566 11802568 2404 2002)  11.802.56 £ Kemberg Produktionsgesellsc)

|Rechnungsbetrige | Netto | MwSE | Brutto | Endbetidge
| 156.771.44¢] 25083.43€] 181.854.87€] 181.854.87¢

IFDHSChrit‘t I Excel Export Dirucken Schlieben

Abbildung 4-26: Rechnungsabfragen

4.4 Zahlungen/Mahnungen

441 Zahlungen

Eingehende Zahlungen der Kunden werden tber die Rechnungsnummer brutto verbucht.
Sollte die Rechnungsnummer nicht bei der Zahlung angegeben sein, so ist mittels ,Rech-
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nungen suchen” in diesem Untermeni die Moglichkeit nach Auftraggeber, Projekt-
/Vertragsnummer und Rechnungsdatum die Rechnungsnummer zu suchen.

Der gezahlte Betrag wird brutto eingegeben, es besteht die Moglichkeit nach Bankverbin-
dungen zu unterscheiden.

Ist der Zahlungsbetrag nicht mit dem Rechnungssumme identisch, so wird die Zahlung als
Teilzahlung angesehen und die Differenz weiter als offene Forderung oder bei Uberzah-
lung als negativer Betrag (Verbindlichkeit an Auftraggeber) verbucht.

Dies wird tabellarisch unter Rechnungstibersicht unten auf dem Bildschirm dargestellt

EHG—PM Zahlungen {Debitoren) =10 x|
IH echnungsnummer 5137 le eilzahlungsnummer |1 j IH echnungsdatum I 29.09.2005 1+ Zahlungshistorie
IPIU\EHI’]UITIITIEI |D4D?5 [\fertlagsnummer |1 IHEsIfUIdErung [Brutta) I £00.00 |€ i~ Rechnungsiibersicht
[\fertlagsbezaichﬂumg |Geohydraulische Fragnase fiir den wehr-Rlickbau |gEZ- Betrag [Brutto) | 0.00{e
l&uftlaggabar |Gingsfeld, At flir Urneltschutz IZathngsdalum I 12219
[Fiabatt | o[e [Kreditinstitut [keine Buchung |
Buch:
[ERanto I I Ko [ Bz [ e
~Rech suchen
i« Ale
™ Mach Auftraggeber lﬁuftlaggabar IASchbach, Stadtvermalung d I~ Rechnungsdatum
" Projektnummer [Proiektriumimer |os005 =l | Wan |m 01,1830
™| Wertragsrummer, |1 vI I Eiz IDS_DB 2006
Suchi
= Mach Rechnungsart |F|Echnungsart IEH d Ll
R-Hr. Teilz Mi| B-Text | Forderung] gez. Betiag| ZahlDatum| Kreditinstitut |BLZ [Kto
05137 0 Schlussrechnung M 5.800,00€ 5.000.00€ 15.03.2006 Yaolksbank Testhausen el 93393333 987 654 321
1 Schlussiechnung M 800,00 £ 0.0og 31.12.2199 keine Buchung - -

Drucken Schiiefen

Abbildung 4-27: Zahlungen

4.4.2 Mahnungen

Aus den in den Vertragsdaten angelegten Zahlungsbedingungen und den Rechnungsdaten
werden automatisiert die falligen Rechnungen abgefragt und aufgelistet. Auswahlkriterien
nach Falligkeitsstufe etc. sind voreingestellt. Féllige Rechnungen sind rot dargestellt.

Die Erstellung der unterschiedlichen Mahndokumente (Zahlungserinnerung, 1. Mahnung
etc.) ist mittels Standardtexten fiir die jeweiligen Dokumente und Ubernahme der spezifi-
schen Daten wie Projektnummer, Rechnungsnummer, Datum der Rechnungsstellung etc.
automatisiert. Eingriffe und Anderungen sind selbstverstiandlich jederzeit moglich.
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EHG*PM Mahnungen =10 x]
Optionen
5
[iste altualisisren | ™ Mur Rechnungen 'mahnen’ auflisten
— ¥ Detailansicht
Al aligen Rechnungsn d ¥ Rechungsdifferenzhbetrag von 0,01€ aushlenden
—Mahnbare Rech : 5 Rech funden.
' £
R.-Nr : P/V¥_-Nr. | M_Art R.-Datum Zahl.-Ziel R-Endbetrag gez. Summe mahnen Auftraggeber ¥ bezei
05137 | 0407541 | ZE 29.09.2005 13.10.2005 5.800,00€ 5.000,00€ \/ Gingsfeld, &mt fir Umwelkschutz Geohydraulische Prognose
Mahnungsart R_-Restford. offene M_-Geb. Yerzugszins ¥.-Zins ab Tag Mahngebiihr Meue Ford. | Zahl -Ziel M ahnungsstatus |

5800006 0,008 0,00% /0,00 0/96T. abr. 0,008 5800.00 £ 31.01. 2008 richt erstell
R.-Nr |P/V¥_-Nr.| M_Art R_-Datum Zahl_-Ziel R-Endbetrag gez. Summe mahnen Auftraggeber VYertragsbezeichnung
05126 ‘ 98021/4 | ZE 01.09.2005 15.09.2005 4.5595,375 4.000,00£ \/ WAAS Mittlere Lahnaue Bearbeitung zur Beweissic
M ahnungsart R.-Restford. offene M.-Geb. ¥ il ¥.-Zing ab Tag Mahngebiihr Meue Ford. Zahl.-Ziel M ahnungsstatus
4595,37€ 0,008 0,00% /0,006 0/167T. abr. 0,002 4599537 € 15.03.2006| richt erstell
R.-Nr |P/V_-Mr.| M_Art R.-Datum Zahl.-Ziel R-Endbetrag gez. Summe mahnen Auftraggeber ¥ b
05123 ‘ 0504541 | ZE 01.09.2005 15.09.2005 16.699,95¢ 15.000,00£ \/ Rauheim-Consult Erganzende okologische L
Mahnungsart R_-Restford. offene M_-Geb. Yerzugszins ¥.-Zins ab Tag Mahngebuihr Meue Ford. Zahl -Ziel M ahnungsstatus
1659936 0,008 0,00% /0,005 0/167 7. abr. 0,006 1699.99 € 16.03. 2008 richt erstell
R.-Nr |P/¥_-Nr.| M.Art R.-Datum Zahl.-Ziel R-Endbetrag gez. Summe mahnen Auftraggeber Vertragsbezeichnung
05119 ‘ 9702343 | ZE 0071.09.2005 16.09.2005 4.880,.325 0,00€ WA Mittlere Lahnaue Aibeiten im Jab 2004
M ahnungsart R.-Restford. offene M.-Geb. ¥ il ¥.-Zing ab Tag Mahngebiihr Meue Ford. Zahl.-Ziel M ahnungsstatus
4580.92€ 0,008 0,00% /0,006 0/167 7. abr. 0,002 488092 £ 15.03.2008| richt erstell
R.-Nr [P/V¥_-Nr.| M.Art R.-Datum Zahl.-Ziel R-Endbetrag gez. Summe mahnen Auftraggeber ¥ b
05113 ‘ 0504741 | ZE 001.08.2005 16.08.2005 5.272 366 4.000,00£ Horchheim, Stadtvensaltung Umwelttechnizche Bewerh
Mahnunasart R_-Restford. offene M_-Geb_ Verzugszins ¥.-Zins ab Taq | Mahnaebuhr Meue Ford. | Zahl -Ziel M ahnunasstatus JLI
4 >
IFDrtE: chritt I Mahnung lgschen Ieye tatinung I zrkierte bahinung tahnunalen] Schliehen
ersteller druckenserstellen drucken/erstellen
2] 5tart| J @ Paosteingang - Microsoft ... | B Microsoft Word - Leistun... ” 22 HG-PM Mahnungen J @ IF3Enoe @ @ﬁﬂ&. 16:24

Abbildung 4-28:Mahnungen

4.5 FIBU

Um die Ubergabe der in HG-PM erfassten (Lieferantenrechnungen) bzw. erzeugten (Debi-
toren-)Rechnungen zu erméglichen, wurde eine Ubergabeschnittstelle Menii FIBU pro-
grammiert.

Alle fur die ordnungsgemale Buchhaltung erforderlichen und in HG-PM bereits vorhan-
denen Daten werden hier fiir die Ubergabe an eine Buchhaltungssoftware zusammenge-
fuhrt.

Die notwendigen Eingabe wie Konten und Steuersdtze etc. sind bereits bei der Erfassung
bzw. Erstellung im Programm eingegeben bzw. hinterlegt.

Es konnen tibergeben werden:

» Daten der Lieferantenrechnungen

» Daten der in HG-PM erzeugten (Debitoren-)Rechnungen
» Daten der Auftraggeber (Debitoren)

Die im Programm erzeugten eigenen Rechnungen konnen differenziert nach Auftraggeber
und Erléskonten an die Buchhaltungsprogramme tibergeben werden.
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Die Anpassung dieser Schnittstelle an die jeweils im Unternehmen genutzte Software
muss individuell bei der Installation vorgenommen werden, daher ist in dieser vorliegen-
den Leistungsbeschreibung keine Darstellung des Menifenster hinterlegt.
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5. Administration

Die Administration des Programms HG-PM, die Einstellungen des Programms auf das Un-
ternehmen, die Rechtevergabe und die Umbuchung von Buchungsatzen im Block sind
nur fur hochrangige Nutzer wie Administrator oder Controller vorgesehen und stellen da-
her einen Sonderbereich dar.

5.1 Einstellungen

Hier werden alle unternehmensspezifischen Basisdaten in das Programm HG-PM einge-
pflegt erganzt und verandert z. B.

Zweigstellen, Benutzergruppen, Qualifikationen,

Verrechnungssatze, Leistungsbezeichnungen,

Firmenwagen, Reisekostensadtze und Landerlisten,

Jahreskalender, Erloskonten, Kostenstellen,

Kreditinstitute, Mahnkonditionen.

VV VY VYV

Textvorlagen fiir Vor- und Schlusstexte, Angebote, Auftragsbestitigungen, Rechnun-
gen, Mahnungen und die diversen Auswertungen

A\

Pfadzuweisungen zur Ablage der in HG-PM erzeugten Dokumente
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EHG—PM Einstellungen

EEi 1l

Angebotsteste

Rechnungsteste

Erlaskanten/k ostenstellen/KreditinstituteZweigstellen

I Sonstige Textvarlagen 1

Mahnungen I

Sonstige Textvarlagen 2
Standards/FiBu

Hessen

|

oMo T oo Mo DottoDoXTooXToXow
oo P o T oo T odwTeDonoDo@ ol

DMDFS5S5MDMDEFS

1213141516117 181320 21

SSMDMDFS5S5HMD

121314151617 18/19/20 21
SMDMDFS5S5HMD
121314151617 18/18/20 21
MDFSSMDMDF
121314181617 18/18/20 1
FS5MDMDF 55
121314151617 18/19/20 1
MDMDFS55MDHM
121314151617 1815 20021

DMDFS SMDMDF

121131411516 171813 2001

FS5MDMDFS55HM

1213141516117 18/13/20 21
DMDFSS5MDMD
121314151617 181320 21
DFS5MDMDEFS
121314151617 18/13/20 21
SMDMDFS5S5HMD
121314151617 18/19/20 21
DMDFS55HMDMD
121314151617 18/19/20 1

SMDMDFS5SMD
2212324 25 26 27 28 2330 H
MHDFS55MD
2212324 25 26 2F 28
MHDFS5S5MDMDF
222324 25 26 27 28 2930 A
5 5MDMDFSS
2212324 25 26 27|28 2930
MDMDFS5S5SMDHM
2223024 25 26 27 28 2930
DFSS5SMDMDF
2223242526 27 28 29 30
5 5MDMDFSSHM
22232412526 27 28 2930/
DMDFSS5MDMD
22123124125 26 27 28 2330
F55MDMDF S
2212324 25 26 27|28 2330
5S5MDMDFS5S5MD
2212324 25 26 27 28 2330 H
MHDFS55MDMD
2212324 25 26 27|28 2930
FSS5MDMDFS5S
222324 25 26 27 28 29 30 A

—Jahi kalend,
IJahr |2DDB ﬂ Bundesland
Jan |S M D MDF S
12 3/4 567
Feb [HD F S SHMD
12/ 3/4 567
Mz [HDFSSHMD
12 3/4 567
Apt |S SMDMDF
12 3/4 567
Mai M D MD F 5 5
12 3/4 567
Jun |[D F 55 HDHM
1234567
Jul |S SMDMDF
1234567
Aug |[D MD F 5 5 M
12 3/4 567
Sep |[F S SMDMD
12 3/4 567
Okt |S MDMDF S
12 3/4 567
Nov [HD F S SHMD
12/ 3/4 567
Dez[F S SMDMD
12 3 45E 7
.Kalendernotiz
ENotizlﬁschen

|:| Betriehsferien
|E Betricbsterien [dschen I:‘ ganzer Feiertag
I:‘ halber Feiertay

|:| Arbeitstag

Standardfarben

Farben zuriicksetzen

Leistungsbezeichrungen | Firmenwagen/km-Pauschale | Benulzergluppem‘&ualifikatiunen| Lénder\isle/ﬁeisakuslenarlen|

Abbrechen |

Abbildung 5-1:Einstellungen

5.2 Rechtevergabe

Hier werden die angelegten Mitarbeiter Benutzergruppen zugeordnet und die Benutzer-

passworter vergeben.
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EHG—PM Rechtevergabe o ] |
—Zugriff: hte fur Mitarbeiter und Gi aul die Module
éfﬁé'iié'f'r'éEH'lém\'/é"r'\;\;gl'iéﬁj * Gruppenrechte verwalten BeaiEien

[Mitarbeiter [Becker. Uts =l Abbrechen
[Benutzergruppe. [Contioling =l Speichem
|Passwnrt |test

Mitarbeiter-ID Mitarbeiter | Benutzergruppe | Pasawort

22 Becker, Ute Controlling test

24 Bergenteld, \wWemer Mitarbeiter test

38 Bergmann, Peter, D titarbeiter test

25 Doorfrann, Yolker Mitarbeiter test

26 Eislehen. Marina, Dr Hitarbeiter test

31 Erbenfeld, Hermann Mitarbeiter test

27 Fichtrer, Christoph Administrataren test

20 Gerschlauer, Bermhard, Dr Administratoren test

23  angersdart, Hartrut Projekt-Controller test

21 teierhoter, Walter, Dr.-Ing, Administratoren test

33 tiiller, Qrbwin Mitarbeiter test

33 Somrmer, Karin Sekretariat test

54 “Weyel, Paul Mitarbeiter test

Schliehen

Abbildung 5-2: Rechtevergabe Mitarbeiter

Ebenso erfolgt in diesem Meni die Zuweisung und die Verwaltung der den einzelnen
Gruppen zugeordneten Zugriffsrechte.
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EHG-PM Rechtevergabe == x|
— Zugriffsrechte fir Mitarbeiter und Gruppen auf die Module
a Bearbeiten

 Mitarbeiterrechte verwalten
Abbrechen
Speichemn

Funktion Administratoren] Contiolling| G eschiftsfiibrer| Mitarbeiter| Projekt Contraller] Sekretariat

Abwesenheitsanzeigs Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Administratonechte fiir sintache Formulare Ja Ja Mein Mein Nein Ja

Administratonechte flir snweiterte Fomulare Ja Ja Ja Nein Nein Mein

Alle Erlnskonten laden Ja Ja Ja Nein Hein Neir

Aybeitstag buchen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Arbeitszeitanalyze Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Auftraggeber anlegen Ja Ja Ja Mein Mein Ja

Auftragsbestand Ja Ja Ja Mein Mein Meit

Bank Buchen Ja Ja Mein Mein Hein Ja

Einstellung Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Fremdleistungen abfragen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Fremdleistungen buchen Ja Ja Mein MNein Mein Ja

int. Stiickl buchen Ja Ja Hein Nein Hein Ja

K.asse abfragen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

K.aszenausgang Buchen Ja Ja Mein MNein Mein Ja

Kasseneingang Buchen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Kostensatzdetails anzeigen Ja Ja Ja Mein Ja Ja

Krankheit buchen Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Leistungskatalog bearbeiten Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Leistungzstand abfragen Ja Ja Ja Mein Ja Meit

Leistungzstand in Prajektkosten Ja Ja Ja MNein Ja Neit

Lieferant anlegen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

M ahnung erstellen Ja Ja Mein Mein Mein Ja

Mitarbeiter erstellen Ja Ja Nein Nein Nein Ja

Mitarbeiterauslastung abhragen Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Projektanalyse Ja Ja Ja Mein Mein Meit

Projekte abfragen Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Projektkosten abfragen Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Projektkozten umbuchen Ja Ja Mein Mein Mein Meit

Projektzeiten M abfragen Ja Ja Ja Ja Ja Ja

SchiieBen

Abbildung 5-3: Rechtevergabe Gruppenrechte
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5.3 Projektkosten umbuchen

Eine schnelle Moglichkeit komplette Buchungen einer Positionen auf eine andere Position

ggf. auch auf einen anderen Vertrage und auch ein anderes Projekt umzubuchen ist mit

diesem Menii geschaffen.

Durch die Auswahl von Zeitfenstern sind auch Teilumbuchungen maoglich.

HAHG-PM Projekkosten umbuchen =100 x|
—Auswahl altes Angehot
IPlDiektnummer IDDDD'I j
IProiektbezeichnung IElkundung, Beratung CKWwW-Belaztung im Stadigebiet
I'Jertragnummer I'I j
I'Jertragsbezeichnung IElkundung van CKW -belasteten Flachen im Stadtgebiet
IPnsitionsnummer ID j
IPos.-Kurztexl IInteme Leistungzerfassungen
—Auswahl neues Angebot
IPlDiektnummer j
IPrDiEkthZEichnung IBeratung Gemeinde Azchbach
I'Jertragnummer I'I j
I'Jertragsbezeichnung Itllschaden, fachliche Begleitung waon ummeltechnizchen Untersuchungen
IPnsitionsnummer ID j
IPos.-Kurztexl IInteme Leistungzerfassungen
—Zeitraum
[~ Zeitraum I"Jon I Biz
Umbuchet | Schlisfen
Abbildung 5-4: Projektkosten umbuchen
Biiro HG GmbH
GieRen, Juni 2006
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